Vilniaus automechanikos ir verslo mokyklos (toliau — Mokykla) privatumo politika reglamentuoja
subjekty asmens duomeny rinkimo, naudojimo ir saugojimo principus, asmens duomeny tvarkymo
tikslus ir priemones, asmens duomeny subjekto teises ir jy jgyvendinimo tvarka.

Tvarkydama Jiusy asmens duomenis Mokykla laikosi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTA]) ir kity taikomy teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny sauguma.

Kas yra asmens duomenys?

Asmens duomenys — bet kokia informacija, susijusi su fiziniu asmeniu (duomeny subjektu), kurio
tapatybé yra zinoma arba gali buti tiesiogiai arba netiesiogiai nustatyta pasinaudojant atitinkamais
duomenimis (pvz., vardu, pavarde, asmens kodu, adresu, telefono numeriu ar kita informacija apie fizinj
asmenj).

Kokiu tikslu renkami (tvarkomi) asmens duomenys?
Mokykloje asmens duomenys renkami Siems tikslams:

e veiklos organizavimo dokumenty tvarkymui;

e dokumenty valdymui ir naudojimui;

e personalo valdymui;

e finansy valdymui;

 bibliotekos veiklos organizavimui;

e bendrabucio veiklos organizavimui;

o ikio prieziiiros dokumenty tvarkymui;

e Ugdymo proceso organizavimui;

o audito dokumenty tvarkymui;

e testinio profesinio mokymo organizavimui;

e saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés ir civilinés saugos veiklos organizavimui ir dokumenty
tvarkymui;

e informaciniy technologijy valdymo dokumenty tvarkymui;

e transporto SPMC (autodromo) veiklos administravimui;

e Europos Sajungos struktariniy fondy finansuojamy projekty administravimui.

Kokiais principais vadovaujasi Mokykla tvarkydama asmens duomenis?

Mokykla tvarkydama asmens duomenis, vadovaujasi su asmens duomeny tvarkymu susijusiy toliau
nurodyty principy:

e teisétumo, sgZiningumo ir skaidrumo principo — asmens duomenys duomeny subjekto
atzvilgiu tvarkomi teisétu, s3Ziningu ir skaidriu biidu, t. y. nustatyti pagrindai, kuriais duomenys
tvarkomi, i§ kur duomenys gaunami;

e tikslo apribojimo principo — asmens duomenys renkami nustatytais, aiSkiai apibréztaiS bei
teisétais tikslais ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu budu;

e duomeny kiekio maZinimo principo — asmens duomenys adekvatis, tinkami ir tik tokie,
kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi, t. y. nustatomas proporcingai siekiamam
tikslui reikalingy duomeny kiekis;

e tikslumo principo — asmens duomenys tikslis ir prireikus atnaujinami; turi biiti imamasi visy
pagristy priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tiksliis, atsizvelgiant | juy
tvarkymo tikslus, biity nedelsiant i$trinami arba iStaisomi,



e saugojimo trukmeés apribojimo principo — asmens duomenys laikomi tokia forma, kad
duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai biitina tais tikslais, dél kuriy
Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

e vientisumo ir konfidencialumo principo — asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant
atitinkamas technines ar organizacines priemones biity uZztikrinta tinkama asmens duomeny
apsauga, jskaitant apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo
ir nuo netycinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

Teisinis asmens duomeny tvarkymo pagrindas

Mokykla, tvarkydama asmens duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme jtvirtintais asmens duomeny tvarkymo reikalavimais ir kitais teisés aktais, susijusiais
su asmens duomeny apsauga, nuo 2018 m. geguzés 25 d. — Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu
(2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo).

Asmens duomeny rinkimas

Mokykloje asmens duomenys renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant tiesiogiai i$
duomeny subjekto. Informacija apie duomeny subjekty asmens duomeny tvarkyma pateikiama asmens
duomeny gavimo metu.

Kam teikiame Jiusy duomenis?

Asmens duomenys gali biiti teikiami tik vadovaujantis Istatyme nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais
arba gavus duomeny gavejo praSyma:

e mokiniy asmens duomenys teikiami Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministerijai, reikalui esant — vaiko teisiy apsaugos institucijai, teisésaugos institucijoms;

e mokiniy tévy asmens duomenys teikiami Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministerijai, reikalui esant — vaiko teisiy apsaugos institucijai, teisésaugos institucijoms;

 darbuotojy asmens duomenys teikiami Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministerijai, SODRAI, Valstybinei darbo inspekcijai, VieSyjy pirkimy tarnybai, IS KELTAS,
vie$oje interneto svetainéje, kompetentingoms institucijoms, darbo tarybai;

e darbuotojy artimyjy asmens duomenys, reikalui esant, teikiami SODRALI;

e kity duomeny subjekty asmens duomenys niekam neteikiami, naudojami tik Mokyklos vidaus
administravimo tikslams.

Asmens duomenys néra perduodami j trecigsias valstybes ar tarptautines organizacijas.
Kiek laiko saugome Jiisy duomenis?

e Asmens duomenys saugomi tik ta apimtimi ir tiek laiko, kiek yra reikalinga nustatytiems
tikslams pasiekti. Kai darbuotojo ar mokinio asmens duomeny nebereikia tvarkyti, priimamas
sprendimas dé¢l jy sunaikinimo, i$skyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biiti
suarchyvuoti pagal teisés akty ar Mokyklos vidinius lokalinius teisés aktus ne ilgiau, nei to
reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra
biitini funkcijy vykdymui.

e Byly saugojimo terminai nustatomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo 13 straipsnio I dalimi, Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dél bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo ir Profesiniy mokykly pavyzdine byly nomenklatiira,



patvirtinta Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr.
925.

e Vaizdo duomenys vaizdo duomeny jraSymo jrenginiuose saugomi ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy
dieny. D¢l ribotos kietojo disko talpos vaizdo jraSymo jrenginys po 30 kalendoriniy dieny
automatiskai iStrina seniausius vaizdo jraSus, o j atsilaisvinusig vieta jraso naujausig vaizdo
srautg. Vaizdo duomenys daryti pamoky, Svenciy metu ir talpinami socialiniuose tinkluose ir
ziniasklaidos priemonése, saugomi tol, kol yra aktualtis, paskui trinami.

Kaip saugome Jiisy duomenis?

Mums labai svarbu uztikrinti Jasy asmens duomeny saugumg. Tvarkydami Jisy asmens duomenis mes
jgyvendiname konkrecias organizacines ir technines sauguma uztikrinancias priemones, kurios padeda
apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio arba neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo ir nuo
bet kokio kito neteiséto tvarkymo:

e dokumenty kopijos, kuriose nurodomi darbuotojy asmens duomenys, turi biti sunaikintos taip,
kad Siy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio;

o mokykloje su darbuotojy asmens duomenimis turi teis¢ susipazinti tik tie asmenys, kurie buvo
jgalioti susipazinti su tokiais duomenimis, ir tik tuomet, kai tai yra biitina Sioje politikoje
numatytiems tikslams pasiekti;

o darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, laikosi pagrindiniy asmens
duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, konfidencialumo principo;

e darbuotojy kompiuteriuose esancios kompiuterinés bylos, kuriose kaupiami asmens duomenys,
neprieinamos kity kompiuteriy naudotojams;

e atsakingy asmeny, kurie tvarko darbuotojy asmeninius duomenis, kompiuteriai yra apsaugoti
licencijuotomis antivirusinémis programomis;

e dokumentai su asmens duomenimis, jy kopijos, archyvinés ir kitos bylos, kuriose yra asmens
duomeny, saugomos rakinamose spintose, seifuose ar patalpose;

e darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai pasibaigia darbo
santykiai su mokykla arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias
funkcijas;

e nustacius asmens duomeny saugumo pazeidimus, mokykla imasi neatidéliotiny priemoniy
uzkertant kelig neteisétam asmens duomeny tvarkymui.

Kokios yra Jusy teisés?

e Gauti informacijg apie Jiisy asmens duomenis, i§ kur ir kaip asmens duomenys yra surinkti bei
kaip mes juos tvarkome.

o Kreiptis ] Mokykla su praSymu pataisyti savo asmens duomenis, nebetvarkyti jy, sunaikinti juos,
jeigu duomenys yra neteisingi, pateikti ne visi arba netikslis, arba jeigu jie nebereikalingi,
atsizvelgiant j tikslus, kuriems buvo surinkti. Tokiu atveju Jis turétuméte pateikti praSyma, kurj
gave mes patikrinsime pateikta informacija ir imsimés reikiamy veiksmy. Mums labai svarbu
turéti tikslius Jisy asmens duomenis.

e Kireiptis | Mokyklg su praSymu sunaikinti asmens duomenis arba nebetvarkyti jy, iSskyrus
praSyma nebesaugoti asmens duomeny. Tokie duomenys nebesaugomi tik tuo atveju, jei
susipazing su savo asmens duomenimis nustatote, kad asmens duomenys tvarkomi neteisétai
arba nesaziningai.

e Jeigu duomeny tvarkymas grindziamas duomeny subjekto sutikimu, asmuo turi teis¢ bet kada
atSaukti §j sutikima.

e Nuo 2018 m. geguzés 25 d. jsigaliojus Bendrajam duomeny apsaugos reglamentui (2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo) Jiis taip pat turésite
teis¢ | duomeny perkeliamumg ir teis¢ reikalauti iStrinti duomenis (,,teis¢ buti pamirStam‘) arba
prasyti apriboti jy tvarkyma.



D¢l savo teisiy jgyvendinimo, susijusiy su asmens duomeny tvarkymu, galite kreiptis | Mokyklos
sekretoriatg rastu, jteikiant praSyma asmeniSkai arba elektroniniu pastu adresu vavm@vavm.lt

Duomeny subjektas, pateikdamas prasyma dél auks¢iau apraSyty veiksmy, privalo patvirtinti
savo tapatybe.


mailto:vavm@vavm.lt

