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VILNIAUS AUTOMECHANIKOS IR VERSLO MOKYKLOS VIDAUS KONTROLES
POLITIKA

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus automechanikos ir verslo mokyklos (toliau — Mokykla) vidaus kontrolés politikoje
detalizuojamas mokyklos vidaus kontrolés politikos turinys, aprasomi vidaus kontrolés tikslai,
principai, elementai, dalyviai, vidaus kontrolés analiz¢ ir vertinimas bei reglamentuojama
informacijos apie vidaus kontrolés jgyvendinimg mokykloje teikimo tvarka.

2. Politikoje vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos
vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme (toliau — Istatymas) ir Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatyme.

Il. SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

3. Vidaus kontrolés politika mokyklos direktorius nustato remdamasis mokyklos rizikos
(toliau — rizika) vertinimu, atsizvelgdamas j mokyklos veiklos ypatumus, vidaus kontrolés politikos
pritaikymg mokyklai ir vadovaudamasis Politikoje vidaus kontrolés politikos nustatymui keliamais
reikalavimais. Rizika yra vertinama siekiant nustatyti rizikos veiksnius ir parinkti vidaus kontrolés
priemones jiems valdyti.

4. Mokyklos direktoriaus nustatoma ir tvirtinama vidaus kontrolés politika apima:

4.1. Mokyklos veikla reglamentuojanciy jstatymy sgrasa (1 priedas);

4.2. Darbuotojy, atsakingy uz vidaus kontrolés jgyvendinima  mokykloje
reglamentuojanciy dokumenty sgrasg (2 priedas);

4.3. vidaus kontrolés principus;

4.4. vidaus kontrolés elementus;

4.5. Nuorody j mokyklos dokumentus, kuriuose nustatytos vidaus kontrolés dalyviy
pareigos ir atsakomybe, sarasg (3 priedas);

4.6. vidaus kontrolés analizés ir vertinimo apraSyma;

4.7. vidaus kontrolés politikos keitimo (tobulinimo) aprasyma.

5. Atsizvelgiant | nuolat kintanc¢ias mokyklos ekonomines, reguliavimo ir veiklos salygas,
rizikos vertinimas turi buti atlickamas nuolat ir (arba) periodiSkai. Dél Sios priezasties vidaus
kontrolés politikos turinys turi biiti nuolat perzitirimas ir atnaujinamas.

1. SKYRIUS
VIDAUS KONTROLE

PIRMASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES TIKSLAI IR IGYVENDINIMAS
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6. Vidaus kontrolé — mokyklos rizikos valdymui mokyklos direktoriaus sukurta kontrolés
sistema, padedanti siekti tokiy tiksly:

6.1. laikytis teisés akty, reglamentuojanéiy mokyklos veikla, ir kity jstatymy, kuriy
taikymas yra privalomas visiems vieSiesiems juridiniams asmenims, reikalavimy;

6.2. saugoti turta nuo sukciavimo, i$Svaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

6.3. vykdyti veikla, laikantis patikimo finansy valdymo principo, grindZiamo:

6.3.1. ekonomiSkumu, kuris suprantamas kaip minimalus iStekliy panaudojimas
uztikrinant vykdomos veiklos kokybe;

6.3.2. efektyvumu, Kkuris suprantamas kaip geriausias naudojamy iStekliy ir
vykdomos veiklos (kiekio, kokybés ir laiko pozitiriu) santykis;

6.3.3. rezultatyvumu, kuris suprantamas kaip nustatyty veiklos tiksly ir planuoty
rezultaty pasiekimo lygis;

6.4. teikti patikima, aktualig, iSsamig ir teisingg informacija apie finansing ir kitg veikla.

7. Siekiant vidaus kontrolés tiksly, kuriama ir uztikrinama veiksminga mokyklos vidaus
kontrolé, kurios dalis yra finansy kontrolé. Finansy kontrolé mokykloje atliekama vadovaujantis
mokyklos direktoriaus patvirtintomis finansy kontrolés taisyklémis, reglamentuojanciomis finansy
kontrolés organizavima mokykloje ir finansy kontrolg atlickanciy darbuotojy pareigas ir
atsakomybe, laikantis tokio nuoseklumo:

7.1. iSankstiné finansy kontrolé, kurios paskirtis — priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu, prie§ juos tvirtinant mokyklos direktoriui, nustatyti, ar tkiné
operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar
jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy;

7.2. einamoji finansy kontrole, kurios paskirtis — uZztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity
vykdomi mokyklos priimti sprendimai dél turto panaudojimo;

7.3. paskesné finansy kontrolé, kurios paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti mokyklos
priimti sprendimai dél turto panaudojimo.

8. Uz finansy kontrolg atsakingi mokyklos direktorius ir jo pagal darbo sutartis dirbantys
darbuotojai (toliau — darbuotojai). Mokyklos direktorius paskiria darbuotoja, kuriam pavestos atlikti
vyriausiojo buhalterio (buhalterio) funkcijos, atsakingu uz iSankstinge finansy kontrolg. Tas pats
darbuotojas negali biti paskirtas atsakingu ir uz iSankstine, ir uz paskesn¢ finansy kontrole.

9. Vidaus kontrolé mokykloje jgyvendinama atsizvelgiant j mokyklos veiklos ypatumus,
laikantis vidaus kontrolés principy, apimant vidaus kontrolés elementus, nustatant mokyklos
direktoriaus, vidaus kontrolés jgyvendinimo priezitira atliekanc¢iy darbuotojy pareigas, integruojant
vidaus kontrole j mokyklos veiklg, apimant pagrindinius valdymo procesus (planavima, atlikimg ir
stebéseng), nuolat tobulinant ir kei¢iant vidaus kontrolg atsizvelgiant | poky¢ius.

ANTRASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES PRINCIPAI

10. Vidaus kontrolé mokykloje jgyvendinama laikantis $iy principy:
10.1. tinkamumo — vidaus kontrolé¢ pirmiausia turi biiti jgyvendinama tose mokyklos
veiklos srityse, kuriose susiduriama su didziausia rizika;
10.2. efektyvumo — vidaus kontrolés jgyvendinimo sgnaudos neturi virSyti dél atlickamos
vidaus kontrolés gaunamos naudos;
10.3. rezultatyvumo — turi biti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;
10.4. optimalumo — vidaus kontrolé turi biiti proporcinga rizikai ir nepertekling;
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10.5. dinamiskumo — vidaus kontrol¢ turi biiti nuolat tobulinama atsizvelgiant |
pasikeitusias mokyklos veiklos sglygas;
10.6. nenutriikstamo funkcionavimo — vidaus kontrolé¢ turi biiti jgyvendinama nuolat.

TRECIASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES ELEMENTAI

11. Mokyklos direktorius, siekdamas strateginio planavimo dokumentuose mokyklai
numatyty tiksly, jgyvendina vidaus kontrolg, apimancia vidaus kontrolés elementus:

11.1. kontrolés aplinkg — mokyklos organizacing struktiirg, valdyma, personalo valdymo
politika, vadovy, darbuotojy profesinio elgesio principus ir taisykles, kompetencijg ir kitus
veiksnius, turincius jtakos vidaus kontrolés jgyvendinimui ir kokybei;

11.2. rizikos vertinimg — rizikos veiksniy nustatymg ir analizg;

11.3. kontrolés veikla — mokyklos veikla, kuria sickiama sumazinti neigiamag rizikos
veiksniy poveikj mokyklai ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikima, funkcijy atskyrima, prieigos
prie turto ir dokumenty kontrole, veiklos ir rezultaty perzitra, veiklos priezitrg ir kity mokyklos
direktoriaus nustatyty reikalavimy laikymasi;

11.4. informavima ir komunikacijag — su vidaus kontrole susijusios aktualios, i§samios,
patikimos ir teisingos informacijos gavima ir teikimg laiku vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams;

11.5. stebésena — nuolatinj ir (arba) periodinj steb¢jima ir vertinima, kai analizuojama, ar
vidaus kontrolé mokykloje jgyvendinama pagal mokyklos direktoriaus nustatytg vidaus kontrolés
politika ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos salygas.

12. Vidaus kontrolé mokykloje veiksmingai jgyvendinama pagal kiekviena vidaus kontrolés
elementy ir jj apibiidinancius principus — priemones, kuriomis mokykla siekia savo tiksly.
13. Kontrolés aplinkg apibuidina $ie principai:

13.1. profesinio elgesio principai ir taisyklés — mokyklos direktorius ir darbuotojai laikosi
profesinio elgesio principy ir taisykliy, vengia vieSyjy ir privaciy interesy konflikto, mokyklos
direktorius formuoja teigiamg darbuotojy pozitirj j vidaus kontrolg;

13.2. kompetencija — mokyklos siekis, kad darbuotojai turéty tinkama kvalifikacija,
pakankamai patirties ir reikiamy jgidziy savo funkcijoms atlikti, pareigoms jgyvendinti ir
atsakomybei uz vidaus kontrol¢ suprasti;

13.3. valdymo filosofija ir vadovavimo stilius — mokyklos direktorius palaiko vidaus
kontrolg, nustato politika, procediiras ir formuoja praktika, skatinancig ir motyvuojancia

13.4. organizaciné struktira — mokykloje patvirtinama organizaciné struktira, kurioje
nustatomas pavaldumas ir atskaitingumas, pareigos vykdant mokyklos veiklg ir jgyvendinant vidaus
kontrolg. Organizaciné struktiira detalizuojama pareigybiy sarase ir darbuotojy pareigybiy
apraSymuose;

13.5. personalo valdymo politika ir praktika — mokykloje formuojama tokia personalo
politika, kuri skatinty pritraukti, ugdyti ir i§laikyti kompetentingus darbuotojus.

14. Rizikos vertinimg apibiidina $ie principai:

14.1. rizikos veiksniy nustatymas — nustatomi galimi rizikos veiksniai (jskaitant korupcijos
rizikg), turintys jtakos mokyklos veiklos tiksly siekimui. Taip pat nustatomi ir jvertinami pokyc¢iai,
galintys reikSmingai paveikti vidaus kontrole mokykloje (iSorés aplinkos (teisinio reguliavimo,
ekonominiy, fiziniy veiksniy) pokyc¢iy vertinimas, mokyklos misijos, organizacinés struktaros ir
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kity poky¢iy vertinimas). Mokyklos strateginio planavimo dokumentuose aiSkiai iSkelti mokyklos
veiklos tikslai padeda tinkamai nustatyti ir jvertinti su jais susijusius rizikos veiksnius.

14.2. rizikos veiksniy analizé — jvertinamas nustatyty rizikos veiksniy reikSmingumas ir jy
pasireiSkimo tikimybé bei poveikis veiklai. Atliekant rizikos veiksniy analiz¢ rizikos veiksniai
sugrupuojami pagal jy svarbg mokyklos veiklai;

14.3. toleruojamos rizikos nustatymas — nustatoma toleruojama rizika, kurios valdyti néra
poreikio ar galimybés (gali biti toleruojama nereikSminga rizika, kurios pasireiSkimo tikimybé
maza, o priemoniy rizikai mazinti sgnaudos yra didelés);

14.4. reagavimo ] rizikg numatymas — priimami sprendimai dé¢l reagavimo j reikSminga
rizika, kurios pasireiSkimo tikimybé didelé (numatomos priemonés rizikai mazinti iki toleruojamos
rizikos). Galimi reagavimo ] rizikg buidai:

14.4.1. rizikos mazinimas - veiksmai, kuriais siekiama sumazinti rizikos
pasireiskimo tikimybe ir (ar) poveikj veiklai iki toleruojamos rizikos. Rizika mazZinama nustatant
papildomas kontrolés priemones (tobulinant veiklos sri¢iy procesus). Prireikus parengiamas rizikos
valdymo planas, numatant jame rizikos mazinimo priemones, jy jgyvendinimo terminus ir
atsakingus uz priemoniy jgyvendinima darbuotojus;

14.4.2. rizikos perdavimas — rizikos perdavimas treCiosioms Salims (pavyzdZziui,
draudziant ar perkant tam tikras paslaugas);

14.4.3. rizikos toleravimas — rizikos prisiémimas, kai rizikos pasireiSkimo tikimybé
ir poveikis veiklai nevirSija nustatytos toleruojamos rizikos ir nesiimama jokiy veiksmy rizikai
mazinti;

14.4.4. rizikos vengimas — mokyklos veiklos (ar jos dalies) nutraukimas, kai rizikos
valdymo priemonémis nejmanoma sumazinti veiklos rizikos iki toleruojamos rizikos.

15. Rizika valdoma vadovaujantis tvarkos aprasu (4 priedas).
16. Kontrolés veiklg apibiidina Sie principai:

16.1. kontrolés priemoniy parinkimas ir tobulinimas — parenkamos ir tobulinamos rizika
iki toleruojamos rizikos maZzinancios kontrolés priemonés:

16.1.1. jgaliojimy, leidimy suteikimas — uZztikrinama, kad biity atlieckamos tik
mokyklos direktoriaus nustatytos procediros;

16.1.2. prieigos kontrolé — sumazinama rizika, kad turtu ir dokumentais naudosis
nejgalioti (nepaskirti) asmenys ir kad turtas ir dokumentai bus neapsaugoti nuo neteiséty veiky;

16.1.3. funkcijy atskyrimas — mokyklos uzdaviniai ir funkcijos priskiriami
atitinkamoms darbuotojy pareigybéms, kad darbuotojui (-ams) nebiity pavesta kontroliuoti visy
funkcijy (leidimo suteikimo, atlikimo, registravimo ir patikrinimo), siekiant sumazinti klaidy,
apgauliy ir kity neteiséty veiky rizika;

16.1.4. veiklos ir rezultaty perzitira — periodiskai perzitirimos veiklos sritys, procesai
ir rezultatai, siekiant uztikrinti jy atitiktj mokyklos tikslams ir reikalavimams, vertinama veikla
teisétumo, ekonomiskumo, efektyvumo ir rezultatyvumo pozitriu, palyginami ataskaitinio
laikotarpio veiklos rezultatai su planuotais ir (arba) prag¢jusio ataskaitinio laikotarpio veiklos
rezultatais;

v —

v —

16.2. technologijy naudojimas — parenkama ir tobulinama technologijy veikla (valdymo ir
kontrolés mechanizmy, uztikrinan¢iy mokyklos informaciniy technologijy sistemy veiklg bei
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tinkamg nustatyty veiklos priemoniy kontrole, kiirimas, saugos politikos taikymas, informaciniy
technologijy isigijimo, prieziiiros ir palaikymo procesy kontrolé¢ ir kita veikla);

16.3. politiky ir procediry taikymas — kontrolés veikla jgyvendinama taikant atitinkamas
mokyklos politikas ir procediiras. Vidaus kontrolé reglamentuojama nustatant mokyklos tikslus,
organizacing struktiirg, veiklos sritis ir vidaus kontrolés procediiras (pavyzdziui, struktiirinése
schemose, politikose, tvarky aprasuose, taisyklése ir kituose dokumentuose).

17. Informavimg ir komunikacijg apibtidina $ie principai:

17.1. informacijos naudojimas — mokykla gauna, rengia ir naudoja aktualig, i$samig,
patikimg ir teisingg informacijg, atitinkancig jai nustatytus reikalavimus ir palaikancig vidaus
kontrolés veikima;

17.2. vidaus komunikacija — nenutrikstamas informacijos perdavimas mokykloje,
apimantis visas mokyklos veiklos sritis ir organizacing struktiirg. Tiek mokyklos direktorius, tiek
darbuotojai turi bati informuoti apie veiklos rezultatus, pokycius, rizikg ir vidaus kontrolés veikima.
Vidaus informacijos vartotojai turi tarpusavyje keistis informacija;

17.3. iSorés komunikacija — informacijos perdavimas iSorés informacijos vartotojams ir
informacijos gavimas i$ jy naudojant mokykloje jdiegtas komunikacijos priemones.

18. Stebéseng apibiidina Sie principai:

18.1. nuolatiné stebésena ir (ar) periodiniai vertinimai — atliekama reguliari mokyklos
valdymo ir priezitros veikla ir (ar) atskiri vertinimai, siekiant nustatyti, ar vidaus kontrolé
mokykloje jgyvendinama pagal mokyklos direktoriaus nustatyta vidaus kontrolés politikg ir ar ji
atitinka pasikeitusias veiklos salygas:

18.1.1. nuolatiné stebésena — integruota j kasdieng mokyklos veiklg ir atlickama
darbuotojams vykdant reguliarig (atitinkamy mokyklos veiklos sri¢iy) valdymo ir priezitiros veiklg
bei kitus veiksmus pagal pavestas funkcijas (atliekant savo pareigas);

18.1.2. periodiniai vertinimai — jy apimtj ir daznumg lemia mokyklos rizikos
vertinimas ir nuolatinés stebésenos rezultatai (nustacius tam tikrus veiklos trikumus).;

18.2. trikumy vertinimas ir praneSimas apie juos — apie vidaus kontrolés trikkumus
mokykloje, nustatytus nuolatinés stebésenos ir (ar) periodiniy vertinimy metu, turi biiti informuotas
mokyklos direktorius ir Kiti sprendimus priimantys darbuotojai

KETVIRTASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES DALY VIAI

19. Vidaus kontrolés dalyviai: mokyklos direktorius, vidaus kontrolés jgyvendinimo
priezitrg atliekantys darbuotojai.
20. Mokyklos direktorius, siekdamas strateginio planavimo dokumentuose mokyklai
numatyty tiksly, organizuoja vidaus kontrolés kiirimg ir jgyvendinimg mokykloje:
20.1. paskiria vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziiirg atliekancius darbuotojus;
20.2. uztikrina, kad buty pasalinti vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziiirg atliekanciy
darbuotojy nustatyti vidaus kontrolés trilkumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai;
20.3. uztikrina, kad kiekvienais metais bity atliekama vidaus kontrolés analizé ir
vertinimas, atsizZvelgiant j vidaus kontrolés stebésenos rezultatus.
jgyvendinimg mokykloje ir jos atitiktj mokyklos direktoriaus nustatytai vidaus kontrolés politikai,
atlikdami nuolating stebéseng, apimancig kiekvieng vidaus kontrolés elements. Jie teikia mokyklos
direktoriui informacijg apie vidaus kontrolés ir rizikos valdyma, vidaus kontrolés politikos
jgyvendinimo trikumus ir rizikos veiksnius.



PENKTASIS SKIRSNIS
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMO SUTARCIU IR FINANSU KONTROLE

22. Mokykla prekes, paslaugas ir darbus, kurie yra Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymo objektu, perka vadovaudamasis $io jstatymo nuostatomis ir patvirtintu Mokyklos viesyjy
pirkimy planu.

23. Uz metinio vieSyjy pirkimy plano rengima, tinkamg ir savalaikj vykdyma yra atsakingas
Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo (vieSyjy pirkimy organizatorius).

24. Mokyklos direktorius arba jo paskirtas asmuo koordinuoja ir kontroliuoja viesyjy pirkimy
planavimg ir metinio pirkimy plano vykdyma.

25. Viesyjy pirkimy iSanksting kontrole atlieka direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai,
derindamas pirkimo paraiska patvirtina, kad faktiskai turimy priemonéms skirty 1éSy uzteks prekiy,
paslaugy ar darby pirkimui jvykdyti.

26. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutartys rengiamos, derinamos ir pasiraSomos
vadovaujantis Mokyklos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklése nustatyta
vieSojo pirkimo sutar¢iy rengimo, derinimo ir pasiraSymo tvarka.

27. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarc¢iy vykdymo einamoji finansy kontrol¢ vykdoma
vadovaujantis Mokyklos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklése nustatyta
tvarka.

28. Mokyklos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena pavedama direktoriaus jsakymu
paskirties uz sutar¢iy valdymg atsakingiems asmenims arba pirkimy iniciatoriams. Mokyklos
direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, pasiraSydamas pirkimo sutarties vykdyma jrodancius
dokumentus (perdavimo-priémimo aktus, saskaitas-faktiiras), patvirtina, kad prekiy, paslaugy ir
darby pirkimai atitinka sutartyje numatytus reikalavimus.

29. Uz sutarties vykdyma atsakingas darbuotojas, pasteb¢jes pirkimo sutarties vykdymo
trukumus, ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms, raStu kreipiasi j Mokyklos direktoriy,
siilydamas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo buida, taip
pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje numatytais pagrindais.

SESTASIS SKIRSNIS
LESU MOKYKLOS DARBUOTOJAMS ISMOKEJIMO FINANSU KONTROLE
30. Mokyklos darbuotojams gali biiti iSmokamos Sios 1€Sos:
30.1. darbo uzmokestis ir su juo susijusio iSmokos;
30.2. komandiruociy islaidos;
30.3. léSos tikinéms iSlaidoms.
31. Mokyklos vyriausias buhalteris yra atsakingas:
31.1. uz darbo uzmokescio ir su juo susijusiy iSmoky apskaiciavimg pagal teisés aktus;
31.2. uz teisingg Mokyklos darbuotojy nepanaudoty atostogy dieny paskaiciavima.
32. Mokyklos direktorius atlicka darbuotojams iSmokamy 1éSy kontrole, pasirasydamas
darbuotojams, iSmokamy léSy apskai¢iavimo dokumentus, patvirtina, kad 1éSos yra skiriamos



7

teisétai (yra galiojantis direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas dél 1ésy skyrimo), 1Sy iSmokoms
pakanka.

33. Uz darbuotojams mokamy léSy apskai¢iavimo dokumenty atitikti teisés akty
reikalavimams atsako Siuos dokumentus rengiantys atsakingi darbuotojai.

SEPTINTASIS SKIRSNIS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE
34. Uz Mokykloje apskaitomo materialiojo ir nematerialiojo turto valdymo ir naudojimo
kontrole atsako direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai.
35. Ilgalaikio ir trumpalaikio turto naudojimo ir apskaitos kontrolé Mokykloje yra atliekama
pagal:

35.1. ilgalaikio materialiojo turto apskaitos aprasa;

35.2. nematerialiojo turto apskaitos aprasa;

35.3. atsargy apskaitos aprasa;

35.4. mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintas inventorizacijos taisykles.

36. Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

36.1. turtas buity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

36.2. dokumentai, kuriy pagrindu atlieckamas turo perdavimas, pardavimas; nuraSymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais , reglamentuojanciais turto valdyma;

36.3. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu; nura§ymu ir
likvidavimu, biity suraSomi tikinés operacijos metu, ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas bty
perduodami vyriausiajam buhalteriui;

36.4. atleidziami i§ uzimamy pareigy mokyklos darbuotojai grazinty jiems perduota
naudoti turtg darbuotojui, atsakingam uz turto valdyma.

ASTUNTASIS SKIRSNIS
ATSISKAITYMU IR MOKEJIMU KONTROLE
37. Mokyklos mokéjimo nurodymus ir mokéjimo parai$kas rengia vyriausias buhalteris.
38. Mok¢jimams pagristi pateikiami Sie dokumentai:
38.1. pirkimo-pardavimo apskaitos dokumentai;
38.2. sutartis, kurios pagrindu atlickamas moké¢jimas;
38.3. darbo uzmokescio iSmokejimo Ziniarasciai;
38.4. kiti dokumentai (direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas dél 1éSy skyrimo).
39. Pirkimo — pardavimo apskaitos dokumentai turi bati pasiraSyti darbuotojy, atsakingy uz
tikiniy operacijy kontrole.
40. Mokyklos vyriausias buhalteris parengtus mokéjimo dokumentus perduoda direktoriui,
kuris Siuos dokumentus patikrina ir juos pasiraso arba, jei jie yra netinkamai parengti, atsisako
pasirasyti.

DEVINTASIS SKIRSNIS
BUHALTERINES APSKAITOS KONTROLE
41. Buhalteris, tvarkantis mokyklos buhaltering apskaita, atsako uz mokyklos apskaitos
tvarkymg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymg, Lietuvos Respublikos
viesojo sektoriaus atskaitomybés jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
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standartus, mokyklos apskaitos vadova (nustatytg apskaitos politikg) ir kitus buhaltering apskaitg
reglamentuojancius teisés aktus.

42. Buhalteris, tvarkantis mokyklos apskaitg, atsako uz visy tinkamai jforminty ir apskaitos
dokumentais pagristy tkiniy jvykiy ir tikiniy operacijy jtraukimg j apskaitg ir buhalteriniy jrasy
atitiktj tkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui.

43. Mokyklos apskaitai tvarkyti ir mokéjimams atlikti skirtos informacinés sistemos
naudojamos pagal bendruosius elektroninés informacijos saugos valstybés institucijy ir jstaigy
informacinése sistemose nustatytus reikalavimus.

44. Mokyklos direktorius atlieka mokyklos apskaitos kontrolg.

45. Bubhalteris turi teisg:

45.1. reikalauti, kad mokyklos direktorius, direktoriaus paskirti atsakingi asmenys,
sudaryty komisijy atstovai laiku teikty teisingg informacijg, reikalingg buhalterinei apskaital
tvarkyti ir ataskaitoms rengti;

45.2. tikrinti dokumentus, susijusius Su priimtais jsipareigojimais ir atlickamais
mokeéjimais, arba pavesti tai kitam jam pavaldziam darbuotojui;

45.3. grazinti tkinés operacijos dokumentus jy rengéjams, jeigu iSankstinés finansy
kontrolés metu nustato, kad tkiné operacija yra neteiséta, kad jai atlikti nepakaks patvirtinty
asignavimy ar kad tkinés operacijos pagrindimo dokumentai yra netinkamai parengti;

45.4. nevykdyti nurodymy, jeigu su jais susijusios tkinés operacijos priestarauja teisés
aktams, reglamentuojantiems apskaitos dokumenty rengimg arba jy vykdymo islaidos nenumatytos
sgmatoje, ir apie tai rastu nedelsdamas informuoti mokyklos direktoriy. Jeigu nurodymai lieka
nepakeisti, atsakomybé uz tikinés operacijos atlikimg tenka mokyklos direktoriui.

45.5. atlikdamas iSanksting finansy kontrolg, be atskiro mokyklos direktoriaus
nurodymo gauti i§ kity darbuotojy raSytinius ir Zodinius paaiSkinimus dél dokumenty tkinei
operacijai atlikti parengimo, tikinés operacijos atlikimo, taip pat dokumenty kopijas;

45.6. inicijuoti pasitarimus asignavimy naudojimo bei turto valdymo ir buhalterinés
apskaitos klausimais.

46. Keiciantis buhalteriui:

46.1. turi buti uztikrintas darby tgstinumas ir pasirasytas darby perdavimo — priémimo
aktas;

46.2. akte nurodomi buhalteriniai duomenys pagal Siy duomeny perdavimo ir pri€mimo
dienos bukle: saskaity plano saskaity likuciai pagal apskaitos registry duomenis, nebalansiniy
saskaity likuciai, banko sgskaity likuciai, sudarytos ar pradétos sudaryti finansinés ir biudZeto
vykdymo ataskaitos ir kita informacija, reikalinga darby testinumui uztikrinti. Akta pasiraso darbus
perduodantis ir darbus priimantis asmenys;

IV. SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

47. Mokyklos direktorius uztikrina, kad kiekvienais metais biity atlickama vidaus kontrolés
analizé, apimanti visus vidaus kontrolés elementus, kurios metu buty jvertinami mokyklos veiklos
trokumai, pokyciai, atitiktis nustatytiems reikalavimams (ar vidaus kontrolé mokykloje
jgyvendinama pagal mokyklos direktoriaus nustatytg vidaus kontrolés politikg ir ar ji atitinka
pasikeitusias veiklos salygas), vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziiirg atlieckanciy darbuotojy
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pateikta informacija, vidaus ir kity audity rezultatai ir numatomos vidaus kontrolés tobulinimo
priemones.

48. Mokyklos vidaus kontrolé vertinama:

48.1. labai gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, vidaus kontrolés tritkumy
nerasta;

48.2. gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, bet yra vidaus kontrolés trukumy,
neturin¢iy neigiamos jtakos viesojo juridinio asmens veiklos rezultatams;

48.3. patenkinamai — jei visa rizika yra nustatyta, taciau dél netinkamo rizikos valdymo
yra vidaus kontrolés trikumy, kurie gali turéti neigiama jtakg mokyklos veiklos rezultatams;

48.4. silpnai — jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir vidaus
kontrolés trikumai daro neigiama jtaka mokyklos veiklos rezultatams.

49. Vidaus kontrolé mokykloje nuolat tobulinama, atsizvelgiant j vidaus kontrolés analizés ir
vertinimo rezultatus (pateiktas rekomendacijas ir pasitilymus).

50. Vidaus kontrolé analizuojama ir vertinama vadovaujantis [statyme bei Finansy ministro
isakyme nustatytais reikalavimais ir atsizvelgiant j Rekomendacines vidaus kontrolés sukiirimo,
veikimo ir tobulinimo, jos vertinimo gaires vieSojo sektoriaus subjektams.

51. Mokykloje jdiegta kokybés vadybos sistema, kuri atitinka LST EN ISO 9001: 2015
standarto reikalavimus.

V. SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMA TEIKIMAS

52. Mokyklos direktoriaus informacijos apie vidaus kontrolés jgyvendinimg mokykloje
teikimo Lietuvos Respublikos S§vietimo, mokslo ir sporto ministerijai tikslas — mokyklos
direktoriaus atsiskaitymas uz vidaus kontrolés jgyvendinimg mokykloje.

53. Mokyklos direktorius kiekvienais metais iki kovo 1 dienos Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos rasytiniu praSymu, pateiktu ataskaitiniy mety pabaigoje,
teikia Politikos 51 punkte nurodyta informacijg uz praéjusius metus apie vidaus kontrolés
igyvendinimg mokykloje.

54. Mokyklos direktorius apie vidaus kontrolés jgyvendinimg mokykloje teikia $ig
informacija:

54.1. ar mokykloje nustatyta vidaus kontrolés politika ir ar ji veiksminga;

54.2. kaip mokykloje kuriama ir jgyvendinama vidaus kontrolé, atitinkanti vidaus
kontrolés principus ir apimanti visus vidaus kontrolés elementus;

54.3. ar atlickama vidaus kontrolés analizé, apimanti visus vidaus kontrolés elementus,
jvertinami mokyklos veiklos triikumai, poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams;

54.4. ar pasalinti vidaus kontrolés jgyvendinimo priezilirg atliekan¢iy darbuotojy
nustatyti vidaus kontrolés trukumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai;

54.5. mokyklos vidaus kontrolés vertinimas;

VI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

55. Visi uz veiklos kontrolg atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo
kontrolés pareigas, privalo siekti, kad kontrolé mokykloje baty veiksminga, t.y. patys privalo
vykdyti kontrole savo konkrecios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz jos nevykdyma.
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56. Mokyklos darbuotojai, pastebéje Sios Politikos pazeidimus, apie juos privalo informuoti
direktoriy.

57. Mokyklos darbuotojai turi teis¢ rastu direktoriui teikti Sios Politikos ir veiklos kontrolés
tobulinimo pasitlymus.

58. Mokyklos direktorius uztikrina, kad buity pasalinti veiklos kontrolés srityje atsakingy
asmeny nustatyti trikumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai.

59. Uz Sioje Politikoje nustatyty pareigy nesilaikymg darbuotojams gali buti skiriamos
drausminés nuobaudos Darbo kodekso nustatyta tvarka.

60. Sioje Politikoje nurodyty darbuotojy, atlickanéiy veiklos ir finansy kontrolés procediiras,
pagrindinés pareigos ir atsakomybé kontrolés srityje yra aprasomos jy pareigybiy aprasuose.




Vilniaus automechanikos ir verslo mokyklos
Vidaus kontrolés politikos

1 priedas

VILNIAUS AUTOMECHANIKOS IR VERSLO MOKYKLOS
VEIKLA REGLAMENTUOJANCIU ISTATYMU SARASAS

Eil. Teisés akto pavadinimas Subjektas patvirtines §j teisés VAVM veiklos sritis, | VAVM struktiirinis Dokumen
Nr. aktg kurig reglamentuoja skyrius (-iai), kurio ty byla,
- teisés aktas veikla reglamentuoja kurioje
Subjekto Teisés akto, teisés aktas yra/bus
pavadinimas | rekvizitai (teisés saugomas
numeris) as
1 2 3 4 5 6 7
1. | Nuostaty, jstaty ar statuty jforminimo Svietimo, 2021-04-28 Mokyklos jstatai Gimnazijos 202 kab.
reikalavimai; mokslo ir Nr. V-670; skyrius/Automechaniky
Svietimo jstatymas sporto ministras | 2011-03-17 skyrius/Bukiskiy skyrius
Nr. X1-1281
2. | Mokslo mety pagrindinio ir vidurinio ugdymo Svietimo, Teisés akto Mokslo metais Gimnazijos 202 kab.
programy bendrieji ugdymo planai; mokslo ir aktuali redakcija | jgyvendinamy skyrius/Automechaniky 211 kab.
Mokslo mety bendrieji profesinio mokymo planai | Sporto ministras programy planas skyrius/Bukiskiy skyrius
3. | Asmeny, pageidaujanc¢iy mokytis pagal pirminio Svietimo, 2018-03-27 Imoky uz mokyma, Gimnazijos 202 kab.
arba testinio profesinio mokymo programas, mokslo ir Nr. V-289 susieto su mokymusi | skyrius/Automechaniky
bendrojo priémimo j valstybing ar savivaldybés sporto ministras VNF profesinio skyrius/ Bukiskiy
arba nevalstybing profesinio mokymo jstaiga mokymo programose, | skyrius
tvarkos aprasas; mokéjimo, grazinimo
Profesinio mokymo jstatymas; ir 18ieSkojimo tvarkos
Svietimo jstatymas. aprasas
4. | Pedagogy etikos kodeksas Svietimo, 2018-06-11 Etikos kodeksas Gimnazijos 202 kab.
mokslo ir Nr. V-561 skyrius/Automechaniky

sporto ministras

skyrius/ Bukiskiy
skyrius




5. | Ankstesnio mokymosi pasiekimy jskaitymo Svietimo, 2018-07-09 Ankstesnio Gimnazijos 202 kab.
tvarkos aprasas mokslo ir Nr. V-643 mokymosi pasiekimy | skyrius/Automechaniky
sporto ministras iskaitymo tvarkos skyrius// Bukiskiy
aprasas skyrius
6. | Formaliojo profesinio mokymo tvarkos aprasas Svietimo, 2015-05-08 Mokiniy pazangos ir | Gimnazijos 202 kab.
mokslo ir Nr. V-479 pasiekimy vertinimo | skyrius/Automechaniky
sporto ministras tvarkos aprasas; skyrius/Bukiskiy skyrius
Akademiniy atostogy
suteikimo tvarkos
aprasas
7. | Mokytojy, dirbanc¢iy pagal bendrojo ugdymo, Svietimo, 2019-03-01 Mokytojy, dirban¢iy | Gimnazijos 202 kab.
profesinio mokymo ir neformaliojo §vietimo mokslo ir Nr. V-186 pagal bendrojo skyrius/Automechaniky
programas (iSskyrus ikimokyklinio ir sporto ministras ugdymo, profesinio skyrius/Bukiskiy skyrius
prieSmokyklinio ugdymo programas), veikly mokymo ir
mokyklos bendruomenei aprasu ir mokytojy, neformaliojo §vietimo
dirbanéiy pagal bendrojo ugdymo, profesinio programas, darbo
mokymo ir neformaliojo Svietimo programas kriivio sandaros
(i8skyrus ikimokyklinio ir prieSmokyklinio nustatymo tvarkos
ugdymo programas), veikly, susijusiy su aprasas
profesiniu tobul¢jimu, aprasu.
8. Valstybés Svietimo ir mokslo stebésenos tvarkos Svietimo, 2019-06-27 Ugdymo turinio ir Gimnazijos 202 kab.
aprasas mokslo ir Nr. V-757 procesy stebésenos skyrius/Automechaniky
sporto ministras tvarkos aprasas skyrius/Bukiskiy skyrius
9. Prasymy ir skundy nagrinéjimo ir asmeny Vyriausybés 2017-11-15 Prasymy, skundy ir Gimnazijos 202 kab.
aptarnavimo vie$ojo administravimo subjektuose nutarimas Nr.933 (2021-12- | pranesimy pateikimo | skyrius/Automechaniky
taisyklés 01 Nr.1014 ir nagringjimo tvarkos | skyrius/Bukiskiy skyrius
redakcija) aprasas
10. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymas; Svietimo, 2011-03-17 Gimnazijos skyriaus | Gimnazijos skyrius 202 kab.
Pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo mokslo ir Nr. X1-1281, nuostatai 211 kab.,
programy aprasas; sporto ministras | 2015-12-21
Vidurinio ugdymo bendrosios programos; Nr. V-1309;
Mokymosi pagal formaliojo Svietimo programas 2011-02-21
(iSskyrus aukstojo mokslo studijy programas) Nr. V-269;




formy ir mokymo organizavimo tvarkos aprasas. 2012-06-28
Nr. VV-1049
11. Kultiiros paso koncepcija Kultaros 2018-07-13 Naudojimosi kultiros | Gimnazijos 202 kab.
ministras; Nr. [V-572/V- paso paslaugomis skyrius/Automechaniky
Svietimo ir 650 tvarkos aprasas skyrius
mokslo
ministras
12. Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma Lietuvos 2013-06-18 Elektroninio dienyno | Gimnazijos 202 kab.,
informacija, susijusi su dokumenty valdymu, vyriausiasis Nr. V-45 tvarkymo nuostatai skyrius/Automechaniky 211 kab.
steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo archyvaras skyrius/Bukiskiy skyrius
tvarkos aprasas
13. Profesinio mokymo jstatymas; Svietimo, 2017-12-14 Automechaniky Automechaniky skyrius 202 kab.
Svietimo jstatymas mokslo ir Nr. XI11-888; skyriaus nuostatai
sporto ministras | 2011-03-17
Nr. X1-1281
14. Profesinio mokymo jstatymas; Svietimo jstatymas | Svietimo, 2017-12-14 Bukiskiy skyriaus Bukiskiy skyrius 202 kab.
mokslo ir Nr. X111-888; nuostatai
sporto ministras | 2011-03-17
Nr. X1-1281
15. Vairuotojy mokymo tvarkos apraSas Valstybinés 2014-04-30 Kvalifikuoto Bukiskiy skyrius 202 kab.
Cl1, CIE, C, CE, D1, DIE, D, DE kategorijy keliy transporto | Nr.2B-84; motoriniy transporto
motoriniy transporto priemoniy vairuotojy inspekcijos prie | 2011-02-03 priemoniy kroviniams
mokymo pradinei profesinei kvalifikacijai jgyti ir | Susisiekimo Nr.3-79 vezti vairuotojo
vairuotojy periodinio profesinio mokymo tvarkos | ministerijos mokymo tvarkos
aprasas* vir§ininko aprasas
16. Profesinio mokymo jstatymas; Svietimo, 2017-12-14 Praktinio mokymo Automechaniky skyrius 202 kab.
Svietimo jstatymas; mokslo ir Nr. XI11-888; realioje darbo vietoje
Mokymosi pagal formaliojo Svietimo programas sporto ministras | 2011-03-17 organizavimo ir
(i8skyrus aukstojo mokslo studijy programas) Nr. X1-1281, vykdymo tvarkos
formy ir mokymo organizavimo tvarkos aprasas. 2012-06-28 aprasas
Nr. VV-1049
17. Formaliojo profesinio mokymo tvarkos aprasas Svietimo, 2015-05-08 Profesinio mokymo Automechaniky 202 kab.




mokslo ir Nr. V-479 moduliniy programy | skyrius/Bukiskiy skyrius
sporto ministras moduliy vertinimo
tvarkos aprasas
18. Darbo kodeksas Lietuvos 2016-09-14 Vidaus tvarkos Vilniaus automechanikos | 202 kab.,
Respublikos Nr. X11-2603 taisyklés; ir verslo mokykla 209 kab.
prezidentas Nuotolinio darbo
Vilniaus
automechanikos ir
verslo mokykloje
tvarkos aprasas;
Darbo laiko apskaitos
Ziniara$¢io tvarkos
aprasas;
Darbuotojy
kasmetiniy atostogy
suteikimo tvarkos
aprasas;
Personalo valdymo
tvarkos aprasas
19. Dokumenty rengimo taisyklés; Lietuvos 2011-07-04 Nr. Dokumenty valdymo | Uz dokumenty valdyma 202 kab.
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykleés; vyriausiasis V-117 procediry tvarkos atsakingas asmuo
. e . .. | archyvaras aprasas
Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklé; (2019-08-30
Nr. VE-41
redakcija);
2011-07-04
Nr. V-118
(2019-12-12
Nr. VE-68
redakcija);
2011-03-09
Nr. V-100
(2018-06-15

redakcija)




20. Mokiniy, kurie mokosi pagal formaliojo profesinio | Lietuvos 2020-09-09 Mokiniy, kurie Gimnazijos skyrius/ 202 kab.
mokymo programas ar jy modulius, siekdami jgyti | Respublikos Nr.987 mokosi pagal automechaniky skyrius 102B kab.
pirmaja kvalifikacija, stipendijy mokéjimo ir kitos | Vyriausybés formaliojo profesinio
materialinés paramos teikimo tvarkos aprasas nutarimas mokymo programas

ar jy modulius,
siekdami jgyti
pirmaja kvalifikacija,
stipendijy mokéjimo
ir kitos materialinés
paramos teikimo
tvarkos aprasas

21. Mokiniy, kurie mokosi pagal profesinio mokymo | Lietuvos 2020-09-09 Mokiniy stipendijy ir | Gimnazijos 202 kab.
programas siekdami jgyti pirmaja kvalifikacija, Respublikos Nr.987; kitos materialinés skyrius/Automechaniky | 102B kab.
stipendijy mokéjimo ir kitos materialinés paramos | Vyriausybés 2017-12-14 paramos teikimo skyrius
teikimo tvarkos aprasas; nutarimas; Nr. X111-888; komisijos darbo
Profesinio mokymo jstatymas Svietimo, 2011-08-17 reglamentas
Svietimo jstatymas mokslo ir Nr. X1-1281;

sporto ministras

22. Svietimo jstatymas; Svietimo, 2011-03-17 Mokiniy, Gimnazijos 202 kab.
Vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymas; mokslo ir Nr. XI1-1281, besimokanciy pagal skyrius/Automechaniky | 102B kab.
Dél mokiniy lankomumo apskaitos panaikinus sporto ministras | 1996-03-14 profesinio mokymo skyrius
medicininés pazymos formq Nr.094/4 ,, Medicininé Nr. 1-1234; programa kartu su
pazyma dél neatvykimo j darbq, darbo birzg ar 2019-08-02 vidurinio ugdymo
ugdymo institucijg Nr. SR-3174 programa,

lankomumao apskaitos
ir nelankymo
prevencijos tvarka

23. Profesinio mokymo jstatymas; Svietimo, 2017-12-14 Profesinio mokymo Automechaniky 202 kab.
Svietimo jstatymas; mokslo ir Nr. XI111-888; programy mokiniy, skyrius/Bukiskiy skyrius

sporto ministras | 2011-03-17 igijusiy vidurinj
Nr. X1-1281; iSsilavinima,

besimokanc¢iy pagal
testines profesinio
mokymo programas




ar pameistrystes
forma, lankomumo

apskaitos ir
nelankymo
prevencijos tvarka
24. Psichologinés pagalbos teikimo tvarkos aprasas; Svietimo, 2017-08-30 Psichologinés Gimnazijos skyrius/ 202 kab.
mokslo ir Nr. V-663 pagalbos teikimo Automechaniky skyrius
sporto ministras tvarkos aprasas
25. Socialinés pedagoginés pagalbos teikimo vaikui ir | Svietimo, 2016-11-02 Socialinés Gimnazijos 102B kab.
mokiniui tvarkos aprasas; mokslo ir Nr. V-950 pedagoginés pagalbos [skyrius/Automechaniky
sporto ministras teikimo mokiniui skyrius
tvarkos aprasas
26. Vaiko minimalios ir vidutinés prieziiiros jstatymas | Lietuvos 2020-09-24 Vaiko gerovés Gimnazijos 102B kab.
Respublikos Nr. X111-3292; komisijos sudarymo | skyrius/Automechaniky
Prezidentas ir jos darbo skyrius
organizavimo
tvarkos aprasas
27. | Vaiko minimalios ir vidutinés prieziiiros Lietuvos 2020-09-24 Svietimo pagalbos Gimnazijos 102 kab.,
jstatymas; Respublikos Nr. X111-3292; mokiniui teikimo skyrius/Automechaniky 202 kab.
Svietimo jstatymas Prezidentas; 2011-03-17 tvarkos aprasas skyrius
Socialinés pedagoginés pagalbos teikimo vaikui ir | Svietimo, Nr. X1-1281,
mokiniui tvarkos aprasas; mokslo ir 2016-11-02
Psichologinés pagalbos teikimo tvarkos aprasas; sporto ministras | Nr. V-950;
Specialiosios pagalbos teikimo mokyklose tvarkos 2017-08-30
aprasas; Nr. V-663;
2011-07-08
Nr. VV-1228
28. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymas Svietimo, 2011-03-17 Mokiniy elgesio Gimnazijos 102 kab.,
Jungtiniy Tauty vaiko teisiy konvencija mokslo ir Nr. X1-1281; taisyklés skyrius/Automechaniky 202 kab.
sporto ministras | 1995-07-03 skyrius




29. Rekomendacijos dél kriziy valdymo mokyklose; Svietimo, 2018-03-08 Kriziy valdymo Gimnazijos 102 kab.,
Svietimo jstatymas mokslo ir Nr. V-229; tvarkos aprasas skyrius/Automechaniky 202 kab.
Jungtiniy Tauty vaiko teisiy konvencija sporto ministras | 2011-03-17 skyrius

Nr. X1-1281;
1995-07-03

30. Statybos techninis reglamentas STR1.03.07:2017 | Aplinkos 2016-12-30 Ukio dalies nuostatai; | Ukio skyrius 108 kab.
Statiniy techninés ir naudojimo priezitiros tvarka. | ministras Nr. D1-971 Bukiskiy skyriaus 202 kab.
Naujy nekilnojamojo turto kadastro objekty tikio dalies nuostatai
formavimo tvarka

31. Lietuvos higienos norma HN15:2005 ,,Maisto Sveikatos 2005-09-01 VAVM Valgyklos Ukio skyrius 202 kab.
higiena“ apsaugos Nr. 675 nuostatai;

Lietuvos higienos norma HN102:2011 ,,Jstaiga, ministras 2011-04-07 Bukiskiy skyriaus
vykdanti formaliojo profesinio mokymo programa. Nr.V-326 valgyklos nuostatai
Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai

Maitinimo organizavimo ikimokyklinio ugdymo,

bendrojo ugdymo mokyklose ir vaiky socialinés 2011-11-11

globos jstaigose tvarkos aprasas Nr. V-964

32. Lietuvos higienos norma HN15:2005 ,,Maisto Sveikatos 2005-09-01 Mokiniy maitinimo Ukio skyrius 202 kab.
higiena“ apsaugos Nr. 675 organizavimo tvarkos
Lietuvos higienos norma HN102:2011 ,,Jstaiga, ministras 2011-04-07 aprasas
vykdanti formaliojo profesinio mokymo programa. Nr. V-326
Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai®
Maitinimo organizavimo ikimokyklinio ugdymo,
bendrojo ugdymo mokyklose ir vaiky socialinés 2011-11-11
globos jstaigose tvarkos aprasas Nr. V-964

33. Vaiko minimalios ir vidutinés priezitiros Svietimo, 2020-09-24 Pasaliniy asmeny Ukio skyrius 202 kab.,
jstatymas; mokslo ir Nr. XI111-3292; lankymosi Vilniaus 108 kab.

Svietimo jstatymas sporto ministras | 2011-03-17 Nr. | automechanikos ir
X1-1281; verslo mokykloje
tvarkos aprasas

34. Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy Socialinés 2022-01-05 Darbuotojy veiklos Uz personalo veikla 202 kab.
veiklos vertinimo tvarkos apraSas apsaugos ir Nr. 20 vertinimo tvarkos atsakingas asmuo

darbo ministras

aprasas




35. Konkursy valstybés ir savivaldybiy jmonése, i$ Lietuvos 2017-06-21 Konkursy Uz personalo veiklg 202 kab.
valstybés, savivaldybiy ir valstybinio socialinio Respublikos Nr.496 pareigybéms, atsakingas asmuo
draudimo fondo biudzety bei kity valstybés Vyriausybés jtrauktoms j
jsteigty fondy 1ésy finansuojamose valstybés ir nutarimas konkursiniy
savivaldybiy jstaigose ir vieSosiose jstaigose, kuriy pareigybiy sarasa,
savininké yra valstybé ar savivaldybé, organizavimo tvarkos
organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas aprasas
36. Valstybiniy ir savivaldybiy Svietimo jstaigy Svietimo, 2021-01-11 Direktoriaus Gimnazijos 202 kab.
(i8skyrus aukstasias mokyklas) vadovy, jy mokslo ir Nr. V-48 pavaduotojo skyrius/Automechaniky
pavaduotojy ugdymui, ugdyma organizuojanciy sporto ministras ugdymui, ugdyma skyrius/Bukiskiy skyrius
skyriy vedéjy veiklos vertinimo nuostatai organizuojanciy
skyriaus vedéjy
veiklos vertinimo
nuostatai
37. Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy Vidaus reikaly | 2018-12-12 Interneto svetainés Gimnazijos 202 kab.
institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir ministras Nr.1261 administravimo skyrius/Automechaniky
mobiliosioms programomis aprasas tvarkos aprasas skyrius/Bukiskiy skyrius
38. Valstybiniy ir savivaldybiy Svietimo jstaigy Svietimo, 2019-11-25 Mokytojy Gimnazijos 202 kab.
(isskyrus aukstasias mokyklas) vadovy, jy mokslo ir Nr. V-1367 kvalifikacijos skyrius/Automechaniky 209 kab.
pavaduotojy ugdymui, ugdyma organizuojanciy sporto ministras tobulinimo tvarkos skyrius/Bukiskiy skyrius
skyriy vedéjy, mokytojy, pagalbos mokiniui aprasas
specialisty kvalifikacijos tobulinimo nuostatai
39. Vaiky turizmo renginiy organizavimo aprasas Svietimo, 2017-04-25 Mokiniy i8vyky Gimnazijos 202 kab.
mokslo ir Nr. ISAK-330 organizavimo tvarkos | skyrius/Automechaniky
sporto ministras aprasas skyrius
40. Mokiniy pavezéjimo organizavimo ir vaziavimo Vilniaus miesto | 2019-09-11 Mokiniy vaziavimo Gimnazijos 202 kab.
i§laidy kompensavimo tvarkos apraSas savivaldybeés Nr. 1-224 1Slaidy skyrius/Automechaniky
taryba kompensavimo skyrius
tvarkos aprasas
41. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, Susisiekimo 2005-09-13 Transporto priemoniy | Ukio skyrius 202 kab.
nuomos ir naudojimo valstybés jmonése ir ministras Nr. 993; naudojimo tvarkos
vieSosiose jstaigose; 2009-05-27 aprasas
Pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy Nr. 543




naudojimo biudzetinése jstaigose taisyklés

42. Lietuvos higienos norma HN32:2004 ,,Darbas su Sveikatos 2004-02-12 Nr. Kompiuteriniy, Gimnazijos 202 kab.
videoterminalais. Saugos ir sveikatos apsaugos V-65 (2011-03- | techniniy priemoniy | skyrius/Automechaniky
reikalavimai“ ministras 30) ir programingés skyrius/Bukiskiy skyrius

jrangos naudojimo
tvarkos aprasas
43. Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas Lietuvos 2018-06-30 Nr. Asmens duomeny Uz duomeny apsauga 202 kab.
Respublikos X111-1426; saugumo pazeidimo | atsakingas asmuo
prezidentas aptikimo ir
pasalinimo tvarkos
aprasas
44, Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas Lietuvos 2018-06-30 Nr. Duomeny subjekto Uz duomeny apsauga 202 kab.
Respublikos XI111-1426; teisiy jgyvendinimo atsakingas asmuo
prezidentas VAVM tvarkos
aprasas
45, Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas Lietuvos 2018-06-30 Nr. Konfidencialios Uz duomeny apsauga 202 kab.
Respublikos XI111-1426; informacijos atsakingas asmuo
prezidentas nustatymo,
naudojimo bei
laikymosi tvarkos
apraSas
46. Lygiy galimybiy jstatymas Lietuvos 2016-11-08 Nr. | Lygiy galimybiy Uz duomeny apsauga 202 kab.
Respublikos XI1-2768; politikos atsakingas asmuo
prezidentas igyvendinimo ir
vykdymo prieZziliros
tvarkos apraSas

47. Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas; Lietuvos 2018-06-30 Nr. | VAVM fteritorijoje ir | Ukio skyrius 202 kab.
Lietuvos Respublikos Civilinis kodeksas (2 knyga | Respublikos XI111-1426; patalpose jrengty
2 skyriaus 2.22, 2.23, 2.24 straipsniais); prezidentas 2000-07-18 steb¢jimo kamery
Duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo Nr. VII11-1864; naudojimo ir vaizdo
tvarka 2011-09-23 duomeny tvarkymo

Nr.1074 tvarkos aprasas;

Mokyklos
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bendrabutyje jrengty
vaizdo steb¢jimo
kamery naudojimo ir
vaizdo duomeny
tvarkymo tvarkos
aprasas

48. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Europos 2016-04-27 PraneSimo apie Uz duomeny apsauga 202 kab.
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy Parlamento ir asmens duomeny atsakingas asmuo
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél | Tarybos saugumo pazeidima
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo reglamento pateikimo tvarkos
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis (ES) 2016/679 aprasas
duomeny apsaugos reglamentas)
49, 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Europos 2016-04-27 Asmens duomeny Uz duomeny apsauga 202 kab.
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy Parlamento ir tvarkymo taisyklés atsakingas asmuo
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél | Tarybos
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo reglamento
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis (ES) 2016/679
duomeny apsaugos reglamentas)

50. Finansinés apskaitos jstatymas Lietuvos 2021-11-23 Buhalterijos nuostatai | Uz apskaitos tvarkyma 202 kab.,
Respublikos Nr. XI1V-680 atsakingas asmuo 302 kab.
prezidentas

ol. Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo | Svietimo, 2019-12-05 Nr. Darbuotojy darbo Uz apskaitos tvarkyma 202 kab.,

apmokeéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darba mokslo ir XI111-2606; apmokéjimo sistema | atsakingas asmuo 302 kab.
istatymas; sporto ministras | 2019-03-01
Mokytojy, dirbanciy pagal bendrojo ugdymo, Nr. V-186;
profesinio mokymo ir neformaliojo Svietimo 2018-07-11.
programos (i$skyrus ikimokyklinio ir Nr.679
prieSmokyklinio ugdymo programas), darbo
kriivio sandaros nustatymo tvarkos aprasas;
Mokymo 1ésy apskaiciavimo, paskirstymo ir
panaudojimo tvarkos aprasas
52. Vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymas; Lietuvos 2019-07-11 Nr. | Finansy kontrolés Uz apskaitos tvarkyma 202 kab.,
Finansinés apskaitos jstatymas; Respublikos X111-2312; taisyklés atsakingas asmuo 302 kab.
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Biudzeto sandaros jstatymas

prezidentas

2021-11-23 Nr.

IX-680;
2003-12-23 Nr.
IX-1946
53. Viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés Finansy 2008-06-17 Bankiniy operacijy Uz apskaitos tvarkyma 202 kab.,
atskaitomybés standartai (VSAFAS) (17 standartas | ministras Nr. 1K-223; atlikimo ir atsakingas asmuo 302 kab.
ir 21 standartas) buhalteriniy
2007-11-29 dokumenty pateikimo
(2015-04-08) terminy tvarkos
aprasas
Nr.1K-348
54, Dienpinigiy ir kity tarnybiniy komandiruociy Finansy 2017-06-28 Tarnybiniy Uz apskaitos tvarkyma 202 kab.,
i8laidy apmokéjimas ministras Nr. 523 komandiruociy atsakingas asmuo 303 kab.
iSlaidy apmokéjimo
taisyklés
55. Finansinés apskaitos jstatymas Lietuvos 2021-11-23 Nr. Grynyjy pinigy Uz apskaitos tvarkyma 202 kab.,
Respublikos X1V-680 apskaitos taisyklés atsakingas asmuo 303 kab.
prezidentas
56. Finansinés apskaitos jstatymas Lietuvos 2021-11-23 Nr. Inventorizacijos Uz apskaitos tvarkyma 202 kab.,
Respublikos X1V-680 taisyklés atsakingas asmuo 302 kab.
prezidentas
57. Svietimo jstatymas Svietimo, 2011-03-17 Bendrabucio Gimnazijos 202 kab.
mokslo ir Nr. X1-1281, nuostatai; skyrius/Automechaniky
sporto ministras Bendrabucio vidaus | skyrius
tvarkos taisyklés;
Mokiniy priémimo |
bendrabutj tvarkos
aprasas;
VAVM Bendrabucio
tarybos nuostatai
58. Biblioteky jstatymas; Lietuvos 2004-07-15 Bibliotekos nuostatai; | Gimnazijos 202 kab.
Biblioteky fondo apsaugos nuostatai; Respublikos Nr. 1X-2378; Naudojimosi skyrius/Automechaniky
prezidentas/ 2021-08-17 biblioteka taisyklés; skyrius
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Kulttiros Nr. V- 966
ministras




Vilniaus automechanikos ir verslo mokyklos
Vidaus kontrolés politikos
2 priedas

VILNIAUS AUTOMECHANIKOS IR VERSLO MOKYKLOS
DARBUOTOJU, ATSAKINGU UZ VIDAUS KONTROLES IGYVENDINIMA MOKYKLOJE REGLAMENTUOJANCIUS

DOKUMENTUS, SARASAS

Uz darbuotojo
Patvirtinimo . funkc“}.l’
. . N Atsakingo nurodyty Siame
Eil. .- data ir Kuo vadovaujantis parengta . . 9 -
Dokumento pavadinimas : . Naudotojai darbuotojo sarase, atlikimo
Nr. direktoriaus tvarka .
. pareigos kontrole
isakymo Nr. .
atsakingas
darbuotojas
1. | Neformaliojo suaugusiyjy 2015-12-31 LR Svietimo jstatymas Bukiskiy skyriaus | Vyr. buhalteris Direktorius
Svietimo mokymy kainos Nr.V1-204 2011-03-17 vedéjas
nustatymo tvarka Nr. X1-1281, Automechaniky
skyriaus vedéjas
Praktinio mokymo
vadovas
2. | Imoky uz mokyma, susieto su | 2019-09-02 LR Profesinio mokymo jstatymas | Pedagoginiai Vyr. buhalteris Direktorius
mokymusi VNF profesinio Nr.V1-131 2017-12-14 darbuotojai
mokymo programose, Nr. X111-888
mokéjimo, grazinimo ir
iSieskojimo tvarkos apraSas
3. | Darbuotojy darbo 2020-08-27 LR Valstybés ir savivaldybiy Buhalterijos Vyr. buhalteris Direktorius
apmokéjimo sistema Nr. V1-156 jstaigy darbuotojy darbo darbuotojai
apmokejimo jstatymas
2017- 01-17 Nr. XI11-198
4. | Finansy kontrolés taisyklés 2020-10-09 LR Vidaus kontrolés ir vidaus Buhalterijos Vyr. buhalteris Direktorius
Nr. V1-183 audito jstatymas darbuotojai




2019-07-01 Nr. X111-2312;
LR Finansinés apskaitos jstatymas
2021-11-23 Nr. XI1V-680

07-09 Nr. V- 643

skyriaus vede¢jas
Praktinio mokymo
vadovas

Bankiniy operacijy atlikimo | 2020-05-28 Viesojo sektoriaus apskaitos ir Buhalterijos Vyr. buhalteris Direktorius
ir buhalteriniy dokumenty Nr.V1-105 finansinés atskaitomybés 17 darbuotojai
pateikimo terminy tvarkos standartas “Finansinis turtas ir
aprasas finansiniai jsipareigojimai” 21
standartas “Sandoriai uzsienio
valiuta”
6. | Inventorizacijos taisyklés 2022-10-26 Finansinés apskaitos jstatymas Buhalterijos Buhalteris Vyr. buhalteris
Nr.vV1-211 2021-11-23 Nr. XIV-680 darbuotojai
7. | Dienpinigiy ir kity tarnybiniy | 2018-07-23 LR Vyriausybé ,,Dél dienpinigiy ir | Buhalterijos Buhalteris Vyr. buhalteris
komandiruociy islaidy Nr.V1-118 kity tarnybiniy komandiruociy darbuotojai
apmokéjimas iSlaidy apmokejimo patvirtinimo*
2017-06-28 nutarimu Nr. 523
8. | Grynyjy pinigy apskaitos 2022-09-29 LR Finansinés apskaitos jstatymas | Buhalterijos Buhalteris Vyr. buhalteris
taisyklés Nr.\vV1-189 2021-11-23 darbuotojai
Nr. XI1V-680;
9. Etikos kodeksas 2018-11-16 LR Svietimo ir mokslo ministro Mokytojai Direktorius
Nr. V1-208 Pedagogy etikos kodeksas 2018-06-
11 Nr. V-561
10. | Akademiniy atostogy 2019-12-03 LR Svietimo ir mokslo ministro Skyriy vedéjai Direktoriaus Direktorius
suteikimo tvarkos aprasSas Nr. V1-208 Formaliojo profesinio mokymo Grupiy vadovai pavaduotojas
tvarkos aprasas 2015-05-08 Mokymo dalies ugdymui
Nr. V-479 administratorius
11. Ankstesnio mokymaosi 2020-02-27 LR Svietimo ir mokslo ministro Bukiskiy skyriaus | Direktoriaus Direktorius
pasiekimy jskaitymo tvarkos | Nr.VV1-37 Ankstesnio mokymosi pasiekimy vedéjas pavaduotojas
aprasas iskaitymo tvarkos apraSas 2018- Automechaniky ugdymui




Grupiy vadovai

12. | Bandomyjy egzaminy tvarkos | 2018-12-04 LR Svietimo ir mokslo ministro Bendrojo ugdymo | Gimnazijos Direktoriaus
aprasas Nr.V1-217 Nuosekliojo mokymosi pagal mokytojai skyriaus vedéjas pavaduotojas
bendrojo ugdymo programas ugdymui
tvarkos aprasas
2012-05-08 Nr. V- 766
13. | Naudojimosi kultiiros paso 2019-10-01 LR Kultaros ministro, LR $vietimo | Bendrojo ugdymo | Gimnazijos Direktoriaus
paslaugomis tvarkos aprasas | Nr. V1-147 ir mokslo ministro Kulttiros paso mokytojali skyriaus vedéjas pavaduotojas
koncepcijos patvirtinimas ugdymui
2018-07-13
Nr. [V-572/V-650
14. | Mokytojy pavadavimo 2017-06-04 LR Valstybés ir savivaldybiy Mokytojai Skyriy vedéjai Direktoriaus
tvarkos aprasSas Nr. V1-129 istaigy darbuotojy darbo pavaduotojas
apmokéjimo jstatymas ugdymui
2017-01-17 Nr. X111-198
15. | Mokiniy pazangos ir 2021-04-28 LR Svietimo ir mokslo ministro Praktinio mokymo | Skyriy vedéjai Direktoriaus
pasiekimy vertinimo tvarkos | Nr.VV1-85 Formaliojo profesinio mokymo vadovas pavaduotojas
aprasas tvarkos aprasas 2015-05-08 Skyriy vedéjai ugdymui
Nr. V-479 Sektoriaus
vadovas
Grupiy vadovai
Mokytojai
16. | Smurto ir paty¢iy prevencijos | 2017-06-28 LR Svietimo jstatymas Grupiy vadovai Socialiniai Direktoriaus
ir intervencijos vykdymo Nr.V1-122 2011-03-17 Nr. XI-1281; Mokytojai pedagogai pavaduotojas
tvarkos aprasSas LR Svietimo ir mokslo ministro Psichologas ugdymui
Smurto prevencijos jgyvendinimo
mokykloje rekomendacijos
2017-03-22 Nr. V-190
17. | Mokiniy stipendijy ir kitos 2020-10-27 LRV Mokiniy, kurie mokosi pagal | Grupiy vadovai Mokiniy stipendijy | Direktorius
materialinés paramos teikimo | Nr.VV1-196 profesinio mokymo programas komisijos
komisijos darbo reglamentas siekdami jgyti pirmaja pirmininkas

kvalifikacija, stipendijy mokéjimo




ir kitos materialinés paramos
teikimo tvarkos aprasas
2020-09-09 Nr. 987

18. | Mokiniy, kurie mokosi pagal | 2022-02-24 LRV Mokiniy, kurie mokosi pagal | Grupiy vadovai Mokiniy stipendijy | Direktorius
formaliojo profesinio Nr.V1-50 profesinio mokymo programas komisijos
mokymo programas ar jy siekdami jgyti pirmaja pirmininkas
modulius, siekdami jgyti kvalifikacija, stipendijy moké&jimo
pirmaja kvalifikacija, ir kitos materialinés paramos
stipendijy mokéjimo ir Kitos teikimo tvarkos aprasas
materialinés paramos teikimo 2020-09-09 Nr. 987
tvarkos aprasas
19. Mokiniy vaziavimo islaidy 2020-05-26 LR Svietimo jstatymas Grupiy vadovai Socialinis Direktorius
kompensavimo tvarkos Nr.V1-101 2011-03-17 Nr. XI-1281; pedagogas
aprasas LR Vyriausybé ,,Dél LR transporto
lengvaty jstatymo jgyvendinimo*;
2020-09-09 nutarimu Nr. 987
Vilniaus miesto savivaldybés
tarybos ,,Dél mokiniy pavézéjimo
organizavimo ir vaziavimo islaidy
kompensavimo tvarkos aprasas
2020-09-09 Nr. 987
20. Svietimo pagalbos mokiniui | 2020-03-27 LR Svietimo jstatymas Mokytojai Socialiniai Direktoriaus
teikimo tvarkos aprasas Nr. V1-67 2011-03-17 Nr. XI-1281, pedagogai pavaduotojas
LR Vaiko minimalios ir vidutinés Psichologas ugdymui

prieziiiros jstatymas 2007-06-28
Nr. X-1238;

LR Svietimo ir mokslo ministro
Socialinés pedagoginés pagalbos
teikimo vaikui ir mokiniui tvarkos
aprasas 2016-11-02 Nr. V-950
LR Svietimo ir mokslo ministro




Psichologinés pagalbos Svietimo
tvarkos aprasas;

2017-08-30 Nr. V-663

LR Svietimo ir mokslo ministro
Specialiosios pagalbos teikimo
mokyklose tvarkos aprasas
2011-07-08 Nr. V-1228

21. Socialinés pedagoginés 2020-11-30 LR Svietimo jstatymas Mokytojai Socialiniai Direktoriaus
pagalbos teikimo mokiniui Nr.V1-228 2011-03-17 Nr. XI-1281; Bendrabucio pedagogai, pavaduotojas
tvarkos apraSas LR §vietimo ir mokslo ministro auklétojai Psichologas ugdymui

Socialinés pedagoginés pagalbos
teikimo vaikui ir mokiniui tvarkos
aprasas

2016-11-02 Nr. V-950

22. Mokiniy, besimokanc¢iy pagal | 2020-03-27 LR Svietimo jstatymas Grupiy vadovai Socialinis Direktoriaus
profesinio mokymo programa | Nr.VV1-68 2011-03-17 Nr. XI-1281; pedagogas pavaduotojas
kartu su vidurinio ugdymo LR Vaiko teisiy apsaugos pagrindy ugdymui
programa, lankomumo jstatymas
apskaitos ir nelankymo 1996-03-14 Nr. 1-1234;
prevencijos tvarka

23. Profesinio mokymo 2020-03-27 LR Svietimo jstatymas Grupiy vadovai Praktinio mokymo | Direktoriaus
programy mokiniy, jgijusiy Nr. V1-68 2011-03-17 Nr. XI-1281, vadovas pavaduotojas
vidurinj i$silavinima, ugdymui
besimokanciy pagal testines
profesinio mokymo
programas ar pameistrystés
forma, lankomumo apskaitos
ir nelankymo prevencijos
tvarka

24, Mokiniy elgesio taisyklés 2020-03-20 LR Svietimo jstatymas Mokytojai Socialiniai Direktoriaus

Nr. V1-59 2011-03-17 Nr. XI-1281, Grupiy vadovai pedagogai pavaduotojas
Vaiko teisiy konvencija (Priimta Bendrabucio ugdymui
Generalinés Asambl¢jos 44/25 auklétojai




redakcija pagal TreCiojo komiteto
pranesimg (A/44/736))

25.

Vaiko gerovés komisijos
sudarymo ir jos darbo
organizavimo tvarkos apraSas

2020-10-22
Nr. V1-188

LR Svietimo jstatymas
2011-03-17 Nr. XI-1281,

LR Vaiko minimalios ir vidutinés
priezitros jstatymas 2007-06-28
Nr. X-1238;

LR Svietimo ir mokslo ministro
Geros mokyklos koncepcija
2015-12-21 Nr. V-1308

LR Svietimo ir mokslo ministro
Smurto prevencijos jgyvendinimo
mokykloje rekomendacijos;

2017 -03-22 Nr. V-190

Mokytojai,
pagalbos
specialistai

Vaiko gerovés
komisijos
pirmininkas

Direktorius

26.

Kriziy valdymo tvarkos
aprasas

2020-03-27
Nr. V1-62

LR Svietimo ir mokslo ministro
Rekomendacijos dél kriziy valdymo
mokyklose

2018-03-08 Nr. V-229

Mokytojai

Socialinis
pedagogas

Direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui

217.

Mokyklos darbuotojy
veiksmy jtarus mokinj
vartojus alkoholj ir (ar) kitas
psichika veikiancias
medZiagas tvarkos aprasas

2020-04-09
Nr. V1-71

LR Svietimo ir mokslo ministro
Rekomendacijy dél poveikio
priemoniy taikymo netinkamai
besielgiantiems mokiniams
2012-08-28 Nr. V-1268

LR Vyriausyb¢ De¢l vaiky,
vartojanc¢iy narkotines,
psichotropines, kitas psichika
veikiancias medziagas, nustatymo
organizavimo tvarkos apraSas
2002 m. balandzio 2 d. nutarimu
Nr. 437

Mokytojai
Grupiy vadovai
Bendrabucio
auklétojai

Socialinis
pedagogas

Direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui




28. Psichologinés pagalbos 2021-03-16 LR Svietimo ir mokslo ministro Mokytojai Psichologas Direktoriaus
teikimo tvarkos apraSas Nr. V1-54 Psichologinés pagalbos tvarkos pavaduotojas
aprasas ugdymui
2017-08-30 Nr. V-663
LR Svietimo jstatymas
2011-03-17 Nr. XI1-1281;
29. Mokiniy i§vyky 2021-04-14 LR Svietimo ir mokslo ministro Mokytojai Darby ir civilinés | Direktoriaus
organizavimo tvarkos aprasas | Nr.\VV1-78 Vaiky turizmo renginiy Grupiy vadovai saugos inzinierius | pavaduotojas
organizavimo aprasas ugdymui
2005-03-01
Nr. ISAK — 330
30. Profesinio mokymo 2020-08-27 LR Svietimo ir mokslo ministro Praktinio mokymo | Automechaniky Direktoriaus
moduliniy programy moduliy | Nr. V1-135 Formaliojo profesinio mokymo vadovas skyriaus vedéjas pavaduotojas
vertinimo tvarkos aprasas tvarkos aprasas 2015-05-08 Sektoriaus ugdymui
Nr. V-479 vadovas
Profesijos
mokytojai
31. Praktinio mokymo realioje 2018-08-30 LR Svietimo ir mokslo ministro Praktinio mokymo | Automechaniky Direktoriaus
darbo vietoje organizavimo ir | Nr. V1-135 Formaliojo profesinio mokymo vadovas skyriaus vedéjas pavaduotojas
vykdymo tvarkos aprasas tvarkos aprasas 2015-05-08 Sektoriaus ugdymui
Nr. V-479 vadovas
Grupiy vadovai
Atsakingi uz
praktikos prieZiiirg
32. Mokytojy, dirbanciy pagal 2020-08-27 LR svietimo, mokslo ir sporto Mokytojai Skyriy vedéjai Direktoriaus
bendrojo ugdymo, profesinio | Nr. V1-132 ministro Mokytojy, dirban¢iy pagal pavaduotojas
mokymo ir neformaliojo bendrojo ugdymo, profesinio ugdymui

Svietimo programas, darbo
kriivio sandaros nustatymo
tvarkos aprasSas

mokymo ir neformaliojo Svietimo
programas (iSskyrus ikimokyklinio
ir prieSmokyklinio ugdymo
programas), darbo kriivio sandaros
nustatymo tvarkos aprasas 2019-03-
01 Nr. V-186




33. Mokymosi dalyviy lankymosi | 2015-12-31 LR Svietimo ir mokslo ministro [Sorés lankytojai Praktinio mokymo | Direktorius
VAVM SPMC tvarkos Nr.V1-208 Formaliojo profesinio mokymo vadovas
aprasas tvarkos aprasas 2015-05-08
Nr. V-479
34. Varikliniy transporto 2015-12-31 LR $vietimo ir mokslo ministerija Profesijos Praktinio mokymo | Direktorius
priemoniy techninés Nr.VV1-208 Rekomendaciniu rinkiniu ,,Dél mokytojai vadovas
priezitiros ir remonto SPMC praktinio mokymo paslaugy
paslaugy teikimo tvarkos teikimo sektoriniame praktinio
aprasas mokymo centre apraso rengimo*
35. Vairavimo mokymy Vilniaus | 2015-12-31 LR $vietimo ir mokslo ministerija Profesijos Praktinio mokymo | Direktorius
automechanikos ir verslo Nr.V1-208 Rekomendaciniu rinkiniu ,,Dél mokytojai vadovas
mokyklos Transporto praktinio mokymo paslaugy
Sektorinio praktinio mokymo teikimo sektoriniame praktinio
centro paslaugy teikimo mokymo centre apraso rengimo*
tvarkos apraSas
36. Kvalifikuoto motoriniy 2021-03-08 LR susisiekimo ministro “Dél C1, Profesijos Bukiskiy skyriaus | Direktorius
transporto priemoniy Nr. V1-49 C1E, C, CE, D1, D1E, D, DE mokytojai vedéjas
kroviniams vezti vairuotojo kategorijy motoriniy transporto
mokymo tvarkos apraSas priemoniy vairuotojy mokymo
pradinei profesinei kvalifikacijai
1gyti ir vairuotojy periodinio
profesinio mokymo tvarkos apraso
patvirtinimo” pakeitimo”
2020-04-17 Nr. 3-214
37. Mokymosi pasiekimy ir 2021-03-08 Ukininkavimo pradmeny mokymo | Profesijos Bukiskiy skyriaus | Direktorius
praktinio darbo pagal Nr.V1-50 programa, patvirtinta VS] Kaimo mokytojai vedéjas
tkininkavimo pradmeny verslo ir rinky plétros agenttros
mokymo programg (v. K. direktoriaus 2020-01-10 Nr. VI-
2960810730) pristatymo bei 002;
vertinimo aprasas
38. Asmeny, savisvietos buidu 2021-05-08 LR $veitimo ir mokslo ministro Profesijos Bukiskiy skyriaus | Direktorius
pasirengusiy vairuoti Nr.Vv1-91 Asmens jgyty kompetencijy mokytojai vedéjas




traktorius ir savaeiges
masinas, 1gyty kompetencijy
vertinimo tvarkos aprasas

vertinimo tvarkos apraso
patvirtinimo 2015-01-14 Nr. V-15
LR Zemeés iikio ministro Traktoriy
ir savaeigiy masiny vairuotojy
(traktorininky) mokymo ir teisés
vairuoti Sias transporto priemones
jgijimo tvarkos bei traktoriy ir
savaeigiy masiny vairuotojy
(traktorininky) pazyméjimy
iSdavimo ir keitimo taisykliy 2017-
07-20 Nr. 3D-481

39.

Dokumenty valdymo
procediiry tvarkos aprasas

2020-03-20
Nr. V1-55

Lietuvos vyriausiojo archyvaro
Dokumenty rengimo taisyklés
2019-08-30 Nr. VE-41
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisyklés

2019-12-12 Nr. VE-68

Lietuvos vyriausiojo archyvaro
Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodyklé.

2018-06-15 Nr. V-100

Sekretorius

Sekretorius

Direktorius

40.

Konkursy pareigybéms,
jtrauktoms j konkursiniy
pareigybiy sarasa,
organizavimo tvarkos apraSas

2017-12-29
Nr.V1-245

Konkursy valstybés ir savivaldybiy
Jmonése, i§ valstybés, savivaldybiy
ir valstybinio socialinio draudimo
fondo biudzety bei kity valstybés
isteigty fondy 1€y finansuojamose
valstybés ir savivaldybiy jstaigose
ir vieSosiose jstaigose, kuriy
savininke yra valstybé ar
savivaldybe, organizavimo ir
vykdymo tvarkos aprasas
2017-06-21Nr.496

Mokyklos
darbuotojai

Personalo
specialistas

Direktorius
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41. Prasymy, skundy ir 2018-10-23 LRV Prasymy ir skundy Mokyklos Duomeny asmens | Direktorius
pranesimy pateikimo ir Nr.V1-185 nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo | darbuotojai apsaugos
nagrin€jimo tvarkos aprasas vieSojo administravimo subjektuose pareigiinas
taisykliy patvirtinimo 2017-11-15
Nr.933
42, Mokyklos darbuotojy 2020-03-27 LR Svietimo ir mokslo ministro Mokyklos Darby ir civilinés | Direktorius
veiksmy mokiniui susirgus ar | Nr. V1-65 Moksleiviy nelaimingy atsitikimy darbuotojai saugos inzinierius
patyrus traumg mokykloje ir tyrimo, registravimo ir apskaitos
teiséty mokinio atstovy nuostatai
informavimo apie mokykloje 2000-02-11 Nr. V-113
patirtg trauma ar Gmy
sveikatos sutrikima
tvarkos aprasas
43. Asmens duomeny tvarkymo | 2018-07-13 2016 m. balandzio 27 d. Europos Mokyklos Duomeny asmens | Direktorius
taisyklés Nr. V1-112 Parlamento ir Tarybos reglamento | darbuotojai apsaugos
(ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny pareigtinas
apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas)
44, Pranesimo apie asmens 2018-10-23 2016 m. balandzio 27 d. Europos Mokyklos Duomeny asmens | Direktorius
duomeny saugumo pazeidimg | Nr. VI-183 Parlamento ir Tarybos reglamento | darbuotojai apsaugos
pateikimo tvarkos apraSas (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny pareiglinas
apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny jud¢jimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas)
45, Prasymuy, skundy ir 2018-10-23 LRV nutarimas Mokyklos Duomeny Direktorius
pranesimy pateikimo ir Nr. V1-185 Dél prasymy ir skundy darbuotojai apsaugos
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nagrinéjimo tvarkos apraSas

nagrinéjimo ir asmeny
aptarnavimo vie$ojo
administravimo subjektuose
taisykliy patvirtinimo
2017-11-15 Nr. 933

LR Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymas 2018-06-30 Nr.
XI111-1426;

LR VieSojo administravimo
jstatymas

2020-05-28 Nr. XI11-2987;

pareigiinas

46. Vilniaus automechanikos ir 2018-10-24 2016 m. balandzio 27 d. Europos Budétojai Direktoriaus Direktorius
verslo mokyklos teritorijoje ir | Nr. V1-186 Parlamento ir Tarybos reglamento pavaduotojas
patalpose jrengty stebéjimo (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny infrastrukturai
kamery naudojimo ir vaizdo apsaugos tvarkant asmens
duomeny tvarkymo tvarkos duomenis ir dél laisvo tokiy
aprasas duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas)
LR Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymas 2018-06-30 Nr.
XI111-1426
47. Asmens duomeny saugumo 2018-10-24 2016 m. balandzio 27 d. Europos Mokyklos Duomeny asmens | Direktorius
pazeidimo aptikimo ir Nr. V1-188 Parlamento ir Tarybos reglamento | darbuotojai apsaugos
pasalinimo tvarkos aprasas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny pareigiinas
apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas)
48. Konfidencialios informacijos | 2021-03-31 LR Asmens duomeny teisinés Mokyklos Duomeny asmens | Direktorius
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nustatymo, naudojimo bei Nr. V1-63 apsaugos jstatymas darbuotojai apsaugos
saugojimo tvarkos aprasas 2018-06-30 Nr. XI11-1426 pareigiinas
49. Lygiy galimybiy politikos 2020-03-20 LR Lygiy galimybiy jstatymas Mokyklos Duomeny asmens | Direktorius
igyvendinimo ir vykdymo Nr.V1-57 2016-11-08 Nr. X11-2768; darbuotojai apsaugos
priezitiros tvarkos apraSas LR Darbo kodeksas pareigiinas
2016-0-14 Nr. X11-2603
50. Darbo laiko apskaitos 2020-03-27 LR Darbo kodeksas Direktoriaus Personalo Direktorius
Ziniara$c¢iy pildymo tvarkos Nr.V1-66 2016-09-14 Nr. XI11-2603 pavaduotojai, specialistas
aprasas skyriy vedéjai,
personalo
specialistas,
padéjéjas tikio
reikalams,
administratorius,
sekretorius
51. Vidaus tvarkos taisyklés 2020-12-09 LR Darbo kodeksas Mokyklos Personalo Direktorius
Nr.V1-237 2016-09-14 Nr. X11-2603; darbuotojai specialistas
2022-08-22 LRV nutarimas “D¢l LR Darbo
Nr.V1-157 kodekso jgyvendinimo
redakcija 2017-06-21 Nr.496
52. Darbuotojy kasmetiniy 2020-05-26 LRV nutarimas “Dél LR Darbo Mokyklos Personalo Direktorius
atostogy suteikimo tvarkos Nr. V1-103 kodekso jgyvendinimo darbuotojai specialistas
aprasas 2017-06-21 Nr.496;
53. Darbuotojy veiklos vertinimo | 2020-01-13 LRV nutarimas Valstybés ir Mokyklos Personalo Direktorius
tvarkos aprasSas Nr. V1-5 savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbuotojai specialistas
veiklos vertinimo tvarkos aprasas
2020-01-08 Nr. 7
54, Mokytojy kvalifikacijos 2020-05-19 LR Svietimo, mokslo ir sporto Pedagoginiai Personalo Direktorius
tobulinimo tvarkos apraSas Nr. V1-93 ministro Valstybiniy ir darbuotojai specialistas

savivaldybiy $vietimo jstaigy
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(isskyrus aukstgsias mokyklas)
vadovy, jy pavaduotojy ugdymui,
ugdymg organizuojanciy skyriy
vedéjy, mokytojy, pagalbos
mokiniui specialisty kvalifikacijos
tobulinimo nuostatai

2019-11-25 Nr. V-1367

55. Transporto priemoniy 2020-12-08 LRV nutarimas Pavyzdinés Vairavimo Direktoriaus Direktorius
naudojimo tvarkos aprasSas Nr. V1-234 tarnybiniy lengvyjy automobiliy instruktoriai, pavaduotojas
naudojimo biudZetinése jstaigose vairuotojas infrastruktiirai
taisyklés
2009-05-27 Nr.543
56. Pasaliniy asmeny lankymosi | 2020-03-27 LR Darbo kodeksas Budétojai Direktoriaus Direktorius
Vilniaus automechanikos ir Nr. V1-64 2016-09-14 Nr. XI1-2603; pavaduotojas
verslo mokykloje tvarkos LRV nutarimas “Dél LR Darbo infrastruktiirai
aprasas kodekso jgyvendinimo
2017-06-21 Nr.496
Vilniaus automechanikos ir verslo
mokyklos Vidaus tvarkos taisyklés.
Patvirtinta 2020-12-09 direktoriaus
jsakymu Nr. V1-237
57. Mokyklos bendrabutyje 2017-01-10 LR Asmens duomeny teisinés Budétojai Direktoriaus Direktorius
irengty vaizdo stebéjimo Nr.V1-8 apsaugos jstatymas 2018-06-30 Nr. pavaduotojas
kamery naudojimo ir vaizdo XI11-1426; infrastruktiirai
duomeny tvarkymo tvarkos LRV nutarimas Duomeny teikimo
aprasas duomeny subjektui atlyginimo
tvarkos apraSas 2011-09-14 Nr.
1074
58. Statinio ir apsaugos 2021-03-31 Statybos techninis reglamentas Ukio ir techninis Direktoriaus Direktorius
priemoniy nuo elektros Nr.V1-66 STR 1.07.03:2017 ,,Statiniy personalas pavaduotojas
poveikio priezitros tvarkos techninés ir naudojimo prieziiiros infrastrukturai

aprasas

tvarka. Naujy nekilnojamojo turto
kadastro objekty formavimo
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tvarka“2016-12-30 Nr. D1-971

59. Mokiniy maitinimo 2022-12-27 Lietuvos higienos norma Valgyklos Valgyklos vedéjai | Direktoriaus
organizavimo tvarkos aprasas | Nr.\VV1-239 HN15:2005 ,,Maisto higiena“ darbuotojai pavaduotojas
2005-09-01 Nr. 675 infrastrukttrai
Lietuvos higienos norma
HN102:2011 ,,Jstaiga, vykdanti
formaliojo profesinio mokymo
programg. Bendrieji sveikatos
saugos reikalavimai‘
2011-04-07 Nr. V-326
Maitinimo organizavimo
ikimokyklinio ugdymo, bendrojo
ugdymo mokyklose ir vaiky
socialinés globos jstaigose tvarkos
apraSas 2011-11-11 Nr. V-964
60. Bendrabucio vidaus tvarkos | 2022-11-28 LR Svietimo jstatymas Auklétojos Administratorius Direktoriaus
taisyklés Nr. V1-227 2011-03-17 Nr. X1-1281; pavaduotojas
ugdymui
61. Mokiniy priémimo j 2019-08-29 LR Svietimo jstatymas Auklétojos Administratorius Direktoriaus
bendrabutj tvarkos apraSas Nr. V1-126 2011-03-17 Nr. X1-1281, pavaduotojas
ugdymui
62. Kompiuteriniy, techniniy 2020-03-20 Lietuvos higienos norma Mokyklos IT specialistas Direktoriaus
priemoniy ir programinés NrV1-58 HN32:2004 ,,.Darbas su darbuotojai pavaduotojas
jrangos naudojimo tvarkos videoterminalais. Saugos ir ugdymui
aprasas sveikatos reikalavimai‘
2004-02-12 Nr. V-65
(aktuali redakcija
2011-03-30)
63. Vilniaus automechanikos ir 2018-10-24 2016 m. balandzio 27 d. Europos Mokyklos Direktoriaus Direktorius
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verslo mokyklos teritorijoje ir | Nr.\VV1-186 Parlamento ir Tarybos reglamento | darbuotojai pavaduotojas
patalpose jrengty vaizdo (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny infrastrukttrai
stebéjimo kamery naudojimo apsaugos tvarkant asmens
ir vaizdo duomeny tvarkymo duomenis ir dél laisvo tokiy
tvarkos aprasas duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas)
LR Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymas 2018-06-30 Nr.
XI11-1426;
64. Pagrindinés buveinés ir 2018-12-31 LR sveikatos apsaugos ministro Ukio darbuotojai Direktoriaus Direktorius
bendrabucio patalpy Nr.V1-249 isakymas Lietuvos higienos norma pavaduotojas
prieziiiros tvarkos aprasSas HN102:2011 ,,Jstaiga, vykdanti infrastrukturai
formaliojo mokymo programa,
bendrieji sveikatos saugos
reikalavimai“
2011-04-07 Nr. V- 326
65. Viesyjy pirkimy komisijos 2020-12-30 LR Viesyjy pirkimy jstatymas Viesyjy pirkimy Viesyjy pirkimy Direktorius
darbo reglamentas Nr.V1-247 2017-05-02 Nr. XI11-327 iniciatoriai ir organizatorius
organizatoriai
66. Viesyjy pirkimy inicijavimo, | 2020-12-30 LR Viesyjy pirkimy jstatymas Viesyjy pirkimy Viesyjy pirkimy Direktorius
organizavimo, vykdymo ir Nr.V1-247 2017-05-02 Nr. XI11-327 iniciatoriai ir organizatorius
pazeidimy prevencijos organizatoriai
uztikrinimo tvarkos aprasas
67. Darbuotojy etisko elgesio 2021-12-09 LR korupcijos prevencijos Mokyklos Direktoriaus Direktorius
taisyklés Nr.V1-194 jstatymas 2022-10-10 darbuotojai pavaduotojas
Nr. X1V-471 infrastrukttrai
LR viesyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatymas 2019-06-27 Nr.
XI1-2274
68. Dovany, gauty pagal 2022-11-16 LR viesyjy ir privaciy interesy Mokyklos Direktoriaus Direktorius
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tarptautinj protokolg ar
tradicijas, taip pat
reprezentacijai skirty dovany
perdavimo, vertinimo,
registravimo, saugojimo ir
eksponavimo tvarkos aprasas

Nr.V1-219

derinimo jstatymas 2019-06-27 Nr.
X11-2274

Vyriausioji tarnybinés etikos
komisija Rekomendacinés gairés
del dovany ir paslaugy priémimo
apribojimy 2020-03-12 Nr. KS-40;
LR specialiyjy tyrimy tarnybos
»Istaigos dovany, gauty pagal
tarptautinj protokolg ar tradijas, taip
pat reprezentacijai skirty dovany
perdavimo, vertinimo, registravimo,
saugojimo ir eksponavimo tvarkos
aprasas

darbuotojai

pavaduotojas
infrastrukturai




Vilniaus automechanikos ir verslo mokyklos
Vidaus kontrolés politikos
3 priedas

VILNIAUS AUTOMECHANIKOS IR VERSLO MOKYKLOS
NUORODU I MOKYKLOS DOKUMENTUS, KURIUOSE NUSTATYTOS
VIDAUS KONTROLES DALY VIU PAREIGOS IR ATSAKOMYBE, SARASAS

Uz darbuotojo
Patvirtinimo . fm}!(dju’ nuor ody
Eil. Dokumento data ir _ . Atsakingo S1aMe S3rase,
- . . Kuo vadovaujantis parengta tvarka Naudotojai darbuotojo atlikimo kontrole
Nr. pavadinimas direktoriaus . .
jsakymo Nr. pareigos atsaklngp
darbuotojo
pareigos
1. | Buhalterijos nuostatai | 2022-12-19 LR Finansinés apskaitos jstatymas Buhalterijos Vyr. buhalteris Direktorius
Nr. V1-234 2021-11-23 darbuotojai
Nr. XIV-680;
2. | Metodingés veiklos 2021-03-31 Pedagogy profesinés raidos centro Skyriy vedéjai Direktoriaus Direktorius
organizavimo nuostatai | Nr. V1-67 direktoriaus 2009-05-25 Metodinés pavaduotojas
Nr. 1.18-71 ,,D¢l rekomendacijy grupés ugdymui
mokytojy ir pagalbos mokiniui pirmininkai
specialisty metodinei veiklai organizuoti | Mokytojai
patvirtinimo*




Gimnazijos skyriaus
nuostatai

2019-09-02
Nr. V1-132

LR Svietimo jstatymas 2011-03-17 Nr.
X1-1281;
LR Svietimo ir mokslo ministro 2012-
06-28
Nr. V-1049 Mokymaosi pagal
formaliojo Svietimo programas (iSskyrus
aukstojo mokslo studijy programas)
formy ir mokymo organizavimo
aprasas;
LR Svietimo ir mokslo ministro
2011-02-21 Nr. V-269 Vidurinio
ugdymo bendrosiomis programomis;
LR Svietimo ir mokslo ministro
2015-12-21 Nr. V-1308 Geros
mokyklos koncepcija;
LR Pagrindinio ir vidurinio ugdymo
programy bendraisiais ugdymo planais

Gimnazijos
skyriaus
mokytojai

Gimnazijos
skyriaus vedéjas

Direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui

Elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai

2019-12-09
Nr.V1-195

Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2013-06-18 Nr. V-45 Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu,
steigimo, klirimo, modernizavimo ir
likvidavimo tvarkos aprasas

Mokytojai

Gimnazijos
skyriaus vedé¢jas

Direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui

Automechaniky
skyriaus nuostatai

2017-12-29
Nr. V1-232

LR Svietimo jstatymas 2011-03-17 Nr.
X1-1281;

LR Profesinio mokymo jstatymas 2017-
12-14 Nr. X111-888;

Automechaniky
skyriaus
profesijos
mokytojai

Automechaniky
skyriaus vedé¢jas

Direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui

Bukiskiy skyriaus
nuostatai

2019-12-31
Nr.V1-205

LR Svietimo jstatymas

2011-03-17 Nr. X1-1281,

LR Svietimo ir mokslo ministro
2012-03-15 Nr. V-482 Formaliojo
profesinio mokymo tvarkos aprasas (LR
Svietimo ir mokslo ministro 2015-05-08

Profesijos
mokytojai

Bukiskiy skyriaus
vedéjas

Direktorius




Nr. V-479 redakcija)

Direktoriaus
pavaduotojo ugdymui,
ugdyma
organizuojanciy
skyriaus vedéjy veiklos
vertinimo nuostatai

2021-01-12
Nr.V1-6

LR Svietimo, mokslo ir sporto ministro
2021-01-11 d. jsakymas Nr. V-48
Valstybiniy ir savivaldybiy Svietimo
jstaigy (i$skyrus aukstgsias mokyklas)
vadovy, jy pavaduotojy ugdymui,
ugdyma organizuojanciy skyriy vedéjy
veiklos vertinimo nuostatai

Direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui, skyriy
vedéjy

Personalo
specialistas

Direktorius

Ukio dalies nuostatai

2018-12-31
Nr.V1-244

Lietuvos Respublikos Aplinkos ministro
2016-12-30 Nr. D1-971 Statybos
techninis reglamentas STR1.03.07:2017
Statiniy techninés ir naudojimo
prieziiiros tvarka. Naujy nekilnojamojo
turto kadastro objekty formavimo tvarka

Ukio ir techninis
personalas

Direktoriaus
pavaduotojas
infrastruktiirai

Direktorius

Bukiskiy skyriaus
valgyklos nuostatai

2020-03-20
Nr. V1-56

Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro jsakymas 2005-09-01
Nr. V- 675 Lietuvos higienos norma
HN15:2005 ,,Maisto higiena“;

Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro jsakymas 2011-04-07
Nr. V- 326 Lietuvos higienos norma
HN102:2011 ,,Jstaiga, vykdanti
formaliojo mokymo programa, bendrieji
sveikatos saugos reikalavimai®;

Lietuvos Respublikos Maisto jstatymas
2000-04-04 Nr. VI11-1608;

Valgyklos
darbuotojai

Valgyklos vedé¢jas

Pade¢jéjas tkio
reikalams

10.

Bukiskiy skyriaus tikio
dalies nuostatai

2020-03-27
Nr. V1-61

Lietuvos Respublikos Aplinkos ministro
2016-12-30 Nr. D1-971 Statybos
techninis reglamentas STR1.03.07:2017
Statiniy techninés ir naudojimo
prieziiiros tvarka. Naujy nekilnojamojo
turto kadastro objekty formavimo tvarka

Ukio ir techninis
personalas

Pad¢jéjas tkio
reikalams

Bukiskiy skyriaus
ved¢jas




11.| VAVM Valgyklos 2020-03-20 Lietuvos Respublikos sveikatos Valgyklos Valgyklos vedéjas | Direktoriaus
nuostatai Nr.V1-56 apsaugos ministro jsakymas 2005 m. darbuotojai pavaduotojas
rugséjo 1 d. Nr. V- 675 Lietuvos infrastrukttrai
higienos norma HN15:2005 ,,Maisto
higiena*;
Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro jsakymas 2011 m.
balandzio 7 d. Nr. V- 326 Lietuvos
higienos norma HN102:2011 ,,[staiga,
vykdanti formaliojo mokymo programa,
bendrieji sveikatos saugos
reikalavimai‘;
Lietuvos Respublikos Maisto jstatymas
2000-04-04 d. Nr. VI11-1608;
12. | Bendrabu¢io nuostatai | 2019-09-02 Lietuvos Respublikos Svietimo Auklétojos Administratorius Direktoriaus
Nr. V1-134 jstatymas 2011-03-17 d. Nr. XI-1281; pavaduotojas
ugdymui
13.| VAVM Bendrabuc¢io 2017-12-29 Lietuvos Respublikos Svietimo Auklétojos Administratorius Direktoriaus
tarybos nuostatai Nr.\VV1-249 jstatymas 2011-03-17 d. Nr. X1-1281; pavaduotojas
ugdymui
14.| Bibliotekos nuostatai 2019-12-31 Lietuvos Respublikos Biblioteky Bibliotekininkas | Bibliotekos Direktoriaus
Nr. V1-204 istatymas 2004-07-15 Nr. IX-2378; vedéjas pavaduotojas
Lietuvos Respublikos Kultiiros ministro ugdymui
isakymas 2021-08-17 Nr. [V- 499
Biblioteky fondo apsaugos nuostatai;
15.| Kibernetinio saugumo | 2022-10-10 LRV nutarimo Nr.716 Dél bendryjy Informaciniy Direktoriaus Direktorius
nuostatai Nr.\VV1-197 elektroninés informacijos saugos technologijy pavaduotojas
reikalavimy apraso patvirtinimo 2013- | veiklos infrastruktiirai
07-24 (aktuali redakcija 2018-01-10) testinumo

valdymo grupé




PAREGYBIU APRASYMU SARASAS

UZ darbuotojo
Patvirtinimo Parei,:gybés funl‘(cij u, Dokumel.lt!;
Eil. R .. data ir Kuo vadovaujantis parengtas apm;.ymo Qarelgyb?s . byla, kurioje
NI Pareigybés pavadinimas direktoriaus pareigybés apraymas datsg INgo apraSyme atlllflmo yra/bus
jsakymo N. ar u_otOJo kontrol¢ atsa!ﬂngo saugomas
pareigos darbuotojo dokumentas
pareigos
1. Direktoriaus pavaduotojo | 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Direktoriaus Direktorius 209 kab.
ugdymui Nr.1 Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy | pavaduotojas
jstaigy darbuotojy pareigybiy ugdymui
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01
2. Direktoriaus pavaduotojo | 2017-07-04 | LR socialinés apsaugos ir darbo Direktoriaus Direktorius 209 kab.
infrastruktiirai Nr.2 Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy | pavaduotojas
Istaigy darbuotojy pareigybiy infrastrukturai
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.Al1-177
Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01
3. Automechaniky skyriaus 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Automechaniky Direktoriaus 209 kab.
vedéjas Nr.3 Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy | skyriaus ved¢jas pavaduotojas
jstaigy darbuotojy pareigybiy ugdymui
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
Galiojanti suvestin¢ redakcija
Nuo 2020-01-01
4. Bukiskiy skyriaus ved¢jas | 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Bukiskiy skyriaus Direktoriaus 209 kab.




Nr.4

Nr.V1-128

ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

vedéjas

pavaduotojas
ugdymui

Gimnazijos skyriaus
ved¢jas Nr.5

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

Gimnazijos skyriaus
vedé¢jas

Direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui

209 kab.

Praktinio mokymo
vadovas Nr.6

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

Praktinio mokymo
vadovas

Direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui

209 kab.

Sektoriaus vadovas Nr.8

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

Sektoriaus vadovas

Praktinio mokymo
vadovas

209 kab.

Padé¢j¢jo tkio reikalams
Nr.9

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
Jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

Padé¢jéjas uikio
reikalams

Bukiskiy skyriaus
vedéjas

209 kab.




2017-04-12 Nr.A1-177
Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

10.

Vyriausiojo buhalterio
Nr.10

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Vyr. buhalteris

Direktorius

209 kab.

11.

Dirbtuviy vedéjas Nr.12

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika

2017-04-12 Nr.Al1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

Dirbtuviy vedéjas

Bukiskiy skyriaus
vedé¢jas

209 kab.

12.

IT specialistas (SPMC)
Nr. 13

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

IT specialistas

Praktinio mokymo
vadovas

209 kab.

13.

IT specialistas Nr.17

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Galiojanti suvestine redakcija
Nuo 2020-01-01

IT specialistas

Direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui

209 kab.

14.

Buhalteris Nr.18

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy

Buhalteris

Vyr. buhalteris

209 kab.




Jstaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

15.

Sekretoriaus (Bukiskiy
skyrius) Nr.19

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

Sekretorius

Bukiskiy skyriaus
vedéjas

209 kab.

16.

Sekretorius (Pagrindiné
buveiné) Nr.20

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
Istaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

Sekretorius

Direktorius

209 kab.

17.

Laborantas (Bukiskiy
skyrius) Nr.21

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
Jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.Al1-177

Laborantas

Bukiskiy skyriaus
vedé¢jas

209 kab.

18.

Laborantas Nr.22

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Laborantas

Direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui

209 kab.

19.

Mechanikas (siuvimo
masiny) Nr.23

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy

Mechanikas

(siuvimo masiny)

Automechaniky
skyriaus vedéjas

209 kab.




Jstaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177

20.

Archyvaras Nr.24

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

Archyvaras

Direktorius

209 kab.

21.

Administratorius
(bendrabucio) Nr.25

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
Istaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.Al1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

Administratorius

Direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui

209 kab.

22,

Administratorius (SPMC)
Nr.26

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
Jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

Administratorius

Praktinio mokymo
vadovas

209 kab.

23.

IT specialistas (VAVM)
Nr.27

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

IT specialistas

Direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui

209 kab.

24,

Mokymo dalies
administratorius Nr.28

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy

Mokymo dalies
administratorius

Direktoriaus
pavaduotojas

209 kab.
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Jstaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

ugdymui

25. | Elektrikas Nr.29 2017-07-04 | LR socialinés apsaugos ir darbo Elektrikas Direktoriaus 209 kab.
Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
istaigy darbuotojy pareigybiy infrastrukttrai
aprasymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
26. | Vairuotojas Nr.30 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Vairuotojas Direktoriaus 209 kab.
Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
Istaigy darbuotojy pareigybiy infrastruktirai
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
27. | Dailidés Nr. 31 2017-07-04 | LR socialinés apsaugos ir darbo Dailide Direktoriaus 209 kab.
Nr.v1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
istaigy darbuotojy pareigybiy infrastruktirai
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
28. | Dailidés (Bukiskiy 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Dailide Direktoriaus 209 kab.
skyriaus) Nr. 31 Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
istaigy darbuotojy pareigybiy infrastruktirai
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
29. | Metodininkas Nr.32 2017-07-04 | LR socialinés apsaugos ir darbo Metodininkas Direktoriaus 209 kab.
Nr.V1-128; ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
jstaigy darbuotojy pareigybiy ugdymui

apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
Galiojanti suvestin¢ redakcija
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Nuo 2020-01-01

30. | Santechnikas Nr.34 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Santechnikas Direktoriaus 209 kab.
Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
Jstaigy darbuotojy pareigybiy infrastruktirai
aprasymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
31. | Santechnikas (Bukiskiy 2017-07-04 | LR socialinés apsaugos ir darbo Santechnikas Direktoriaus 209 kab.
skyriaus) Nr.34 Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
istaigy darbuotojy pareigybiy infrastruktirai
aprasymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
32. | Saltkalvio (Bukiskiy 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Saltkalvis Pade¢j¢jas ukio 209 kab.
skyriaus) Nr.35 Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy reikalams
jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
33. | Vir¢jas (Bukiskiy 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Viréjas Valgyklos vedé¢jas 209 kab.
skyriaus) Nr. 36 Nr.vV1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy
jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
34. | Pastaty ir statiniy, 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Pastaty ir statiniy, Direktoriaus 209 kab.
jrenginiy prieziliros Nr.\vV1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy | jrenginiy priezitiros | pavaduotojas
einamojo remonto jstaigy darbuotojy pareigybiy einamojo remonto infrastrukttrai
darbininkas Nr.37 apraSymo metodika darbininkas
2017-04-12 Nr.A1-177
35. | Valgyklos vedéjas Nr.38 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Valgyklos vedéjas Direktoriaus 209 kab.
Nr.vV1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
Jstaigy darbuotojy pareigybiy infrastruktirai

apraSymo metodika
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2017-04-12 Nr.A1-177
Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

36. | Valgyklos vedéjas 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Valgyklos vedéjas Padéjéjas tkio 209 kab.
(Bukiskiy skyriaus) Nr. 39 | Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy reikalams
istaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
37. | Bibliotekos vedéjas Nr.40 | 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Bibliotekos vedéjas | Direktoriaus 209 kab.
Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
jstaigy darbuotojy pareigybiy ugdymui
aprasymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01
38. | Veiklos analizés 2020-02-14 | LR socialinés apsaugos ir darbo Veiklos analizés Direktoriaus 209 kab.
metodininko Nr.41 Nr.V1-28 ministro Valstybés ir savivaldybiy | metodininkas pavaduotojas
jstaigy darbuotojy pareigybiy ugdymui
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
39. | Bendrabucio auklétojas 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Bendrabucio Direktoriaus 209 kab.
Nr.42 Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy | auklétojas pavaduotojas
istaigy darbuotojy pareigybiy ugdymui
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01
40. | Bendrabucio auklétojas 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Bendrabucio Direktoriaus 209 kab.
Nr.43 Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy | auklétojas pavaduotojas
jstaigy darbuotojy pareigybiy ugdymui

apraSymo metodika
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2017-04-12 Nr.A1-177

41. | Vairavimo instruktorius 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Vairavimo Automechaniky 209 kab.
(Autodromas) Nr.44 Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy | instruktorius skyriaus vedéjas
jstaigy darbuotojy pareigybiy (Autodromas)
aprasymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
42. | Vairavimo instruktorius 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Vairavimo Automechaniky 209 kab.
(pagrindiné buveing) Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy | instruktorius skyriaus vedéjas
Nr.45 istaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
43. | Socialinio pedagogas 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Socialinis pedagogas | Direktoriaus 209 kab.
Nr.46 Nr.v1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
jstaigy darbuotojy pareigybiy ugdymui
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
44. | Socialinio pedagogas 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Socialinis Direktoriaus 209 kab.
(SPMC) Nr.47 Nr.v1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy | pedagogas pavaduotojas
jstaigy darbuotojy pareigybiy ugdymui
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
45. | Psichologo Nr.48 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Psichologas Direktoriaus 209 kab.
Nr.\vV1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
jstaigy darbuotojy pareigybiy ugdymui
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
46. | Tiekéjas Nr.49 2018-08-27 LR socialinés apsaugos ir darbo Tiekéjas Direktoriaus 209 kab.
Nr.V1-124 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
Jstaigy darbuotojy pareigybiy infrastruktirai

apraSymo metodika
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2017-04-12 Nr.A1-177

47.

Vairavimo instruktorius
(Bukiskiy skyrius) Nr.50

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
Jstaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Vairavimo
instruktorius

Dirbtuviy vedéjas

209 kab.

48.

Viesyjy pirkimy
organizatorius Nr.51

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Viesyjy pirkimy
organizatorius

Direktorius

209 kab.

49.

Darby ir civilinés saugos
inZinierius Nr.52

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Darby ir civilinés
saugos inzinierius

Direktorius

209 kab.

50.

Personalas specialistas
Nr.53

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.Al1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

Personalas
specialistas

Direktorius

209 kab.

51.

Buhalteris Nr.54

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
Jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Buhalteris

Vyr. buhalteris

209 kab.

52.

Ekonomistas Nr.55

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy

Ekonomistas

Vyr. buhalteris

209 kab.
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Jstaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177

53. | Projekty vadovas Nr.57 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Projekto vadovas Direktorius 209 kab.
Nr.\vV1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01
54. | Sandélininkas Nr.58 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Sandélininkas Direktoriaus 209 kab.
Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
Istaigy darbuotojy pareigybiy infrastruktirai
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
55. | Rabininkas Nr.59 2017-07-04 | LR socialinés apsaugos ir darbo Riabininkas Direktoriaus 209 kab.
Nr.v1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
istaigy darbuotojy pareigybiy infrastruktirai
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01
56. | Valytojas Nr.60 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Valytojas Direktoriaus 209 kab.
Nr.V1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
istaigy darbuotojy pareigybiy infrastruktirai
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
57. | Valytojas (mokyklos 2017-07-04 LR socialinés apsaugos ir darbo Valytojas Direktoriaus 209 kab.
bendrabucio) Nr.60 Nr.vV1-128 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
Jstaigy darbuotojy pareigybiy infrastruktirai

apraSymo metodika
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2017-04-12 Nr.A1-177

58.

Budétojas (Bukiskiy
skyriaus) Nr.61

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
Jstaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Budétojas

Pad¢jéjas iikio
reikalams

209 kab.

59.

Mechanikas (traktoriy z.0.

technikos) Nr.62

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Mechanikas

Automechaniky
skyriaus vedéjas

209 kab.

60.

Sargas Nr.65

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Sargas

Direktoriaus
pavaduotojas
infrastrukttrai

209 kab.

61.

Kiemsargis Nr.66

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
Jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Kiemsargis

Direktoriaus
pavaduotojas
infrastrukttrai

209 kab.

62.

Pagalbinis virtuveés
darbininkas Nr.68

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Galiojanti suvestin¢ redakcija
Nuo 2020-01-01

Pagalbinis virtuveés
darbininkas

Valgyklos vedéjas

209 kab.

63.

Budétojas (SPMC) Nr.69

2017-07-04

LR socialinés apsaugos ir darbo

Budétojas

Praktinio mokymo

209 kab.
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Nr.V1-128

ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

vadovas

64.

Kiemsargis (Autodrome)
Nr.70

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

Kiemsargis

Padéjéjas ukio
reikalams

209 kab.

65.

Sargas (Bukiskiy skyriaus)
Nr.71

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Sargas

Pade¢j¢jas ukio
reikalams

209 kab.

66.

Kiemsargis (Bukiskiy
skyriaus) Nr.72

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Kiemsargis

Pade¢j¢jas ukio
reikalams

209 kab.

67.

Grupés vadovo Nr. 74

2017-07-04
Nr.V1-128

Mokytojy (iSskyrus trenerius)
pareigybiy apraS§ymo metodika
2018-07-26 Nr. V-674
Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

Grupiy vadovai

Skyriy ved¢jai

209 kab.

68.

Uz elektros tkj atsakingo
asmens Nr. 76

2017-07-04
Nr.V1-128

Mokytojy (iSskyrus trenerius)
pareigybiy apraSymo metodika
2018-07-26 Nr. V-674

Uz elektros tikj
atsakingas asmuo

Direktoriaus
pavaduotojas
infrastrukturai

209 kab.
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Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

69.

Budétojas (bendrabucio)
Nr.77

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01

Budétojas

Direktoriaus
pavaduotojas
infrastrukturai

209 kab.

70.

Vir¢jas Nr.78

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Vir¢jas

Valgyklos vedé¢jas

209 kab.

71.

Sargas (SPMC) Nr.80

2017-07-04
Nr.V1-128

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
Istaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Sargas

Praktinio mokymo
vadovas

209 kab.

72,

Mechanikas (SPMC)
Nr.81

2019-12-31
Nr.V1-206

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Mechanikas

Automechaniky
skyriaus vedéjas

209 kab.

73.

Plétros (vystymo)
skyriaus vedéjas Nr.82

2020-11-30
Nr.V1-224

LR socialinés apsaugos ir darbo
ministro Valstybés ir savivaldybiy
Jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika

2017-04-12 Nr.A1-177

Plétros (vystymo)
skyriaus vede¢jas

Direktorius

209 kab.
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74. | Mechanikas (motoriniy 2019-12-31 LR socialinés apsaugos ir darbo Mechanikas Automechaniky 209 kab.
transporto priemoniy) Nr.VV1-206 ministro Valstybés ir savivaldybiy skyriaus vedéjas
Nr.83 Jstaigy darbuotojy pareigybiy
aprasymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177
75. | Profesijos mokytojas 2018-08-29 Mokytojy (i$skyrus trenerius) Profesijos mokytojai | Automechaniky 209 kab.
Nr. V1-133 pareigybiy apraS§ymo metodika skyriaus vedéjas
2018-07-26 Nr. V-674
76. | Mokytojas 2018-08-29 Mokytojy (iSskyrus trenerius) Mokytojai Skyriy vedéjai 209 kab.
Nr. V1-133 pareigybiy apraSymo metodika
2018-07-26 Nr. V-674
77. | Karjeros specialistas 2022-08-31 LR socialinés apsaugos ir darbo Karjeros specialistas | Direktoriaus 209 kab.
Nr. 85 Nr. V1-162 ministro Valstybés ir savivaldybiy pavaduotojas
jstaigy darbuotojy pareigybiy ugdymui
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177.
Galiojanti suvestiné redakcija
Nuo 2020-01-01
78. | Santechnikas (SPMC) 2022-12-30 | LR socialinés apsaugos ir darbo Santechnikas Padéjéjui akio 209 kab.
Nr.86 Nr.V1-245 ministro Valstybés ir savivaldybiy reikalams

istaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika
2017-04-12 Nr.A1-177




Vilniaus automechanikos ir verslo mokyklos
Vidaus kontrolés politikos
4 priedas

VILNIAUS AUTOMECHANIKOS IR VERSLO MOKYKLOS
RIZIKU VALDYMO TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus automechanikos ir verslo mokyklos (toliau — Mokykla) Riziky valdymo
tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) yra  Mokyklos vidinés kokybés uztikrinimo sistemos
dokumentas.

2. Aprasas skirtas nustatyti ir jvertinti esamag ar galimg rizikg darbe ar mokymosi procese,
ja pasalinti, o jei negalima paSalinti, jdiegti prevencijos priemones, planuoti ir jgyvendinti
veiksmus, kuriais siekiama spresti visos mokymosi sistemos procesy rizikg ir galimybes.

3. Aprase apibrezti vidaus kontrolés elementai, nustatyta rizikos valdymo tvarka, siekiant
bendryjy tiksly jgyvendinimo:

3.1. skaidriai, ekonomiskai, rezultatyviai ir efektyviai jgyvendinti veikla;

3.2. laikytis galiojanciy jstatymy ir norminiy teisés akty;

3.3. saugoti iSteklius nuo praradimo, naudojimo ne pagal paskirtj;

3.4. jgyvendinti strateginius ir mety veiklos planus;

3.5. garantuoti informacijos ir ataskaity patikimuma ir iSsamuma;

3.6. laikytis sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims bei valdyti su visu tuo
susijusius rizikos veiksnius;

3.7. valdant rizika, pasiekti geresniy rezultaty ir iSvengti neigiamy pasekmiy.

4.  Sio Apraso reikalavimai taikomi visiems Mokyklos darbuotojams.

5.  Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

5.1. Rizika — netikrumo ir tokio neapibréztumo gali turéti teigiamg arba neigiama
poveikj. Grésme, kad veiksmas ar jvykis gali turéti neigiamos jtakos siekiant Mokyklos tiksly ar
misijos jgyvendinimui. Veiksmai/jvykiai, kurie gali turéti teigiamos jtakos siekiant Mokyklos tiksly
ar misijos jgyvendinimui, laikomi galimybémis.

5.2. Koregavimo veiksmas — veikla nustatytoms neatitiktims paSalinti.

5.3. Korekciniai veiksmai — veikla nustatytoms neatitikCiy priezastims issiaiskinti ir
priezasCiy pasireiSkimo skai¢iui mazinti arba iSvengti.

5.4. Prevenciniai veiksmai — veikla numanomoms (prognozuojamoms) galimoms
neatitik¢iy priezastims iSsiaiSkinti ir prieZas€iy pasireiSkimo tikimybiy skaiiui mazinti arba
iSvengti.

5.5. Neatitiktis — reikalavimo nejvykdymas.

5.6. Atsakingas asmuo — uz konkretaus veiksmo atlikimg atsakingas darbuotojas.

6.  Rizikos priimtinumas:



6.1. Nepriimtina rizika — rizika, su kuria negalima taikstytis, nesvarbu, kokia biity su ja
susijusios veiklos nauda.

6.2. Priimtina rizika — rizika, kuri laikoma nereik§minga arba tampa nereikSminga
taikant prevencijos priemones.

6.3. Toleruotina rizika — rizika, su kuria galima taikstytis, jei jdiegiamos rizikos
prevencijos priemongs rizikai sumazinti iki praktiSkai jmanomo dydzio, tai yra iki tokio dydzio, kai
galima jrodyti, kad tolesnio rizikos mazinimo sanaudos (iSreik$tos laiko sgnaudomis, pinigais ir

(arba) darbo apimtimi) biity neproporcingos, palyginti su pasiekiama nauda.

Il. SKYRIUS
RIZIKU/GALIMYBIU VERTINIMAS

7. Zemiau pateikti riziky/galimybiy vertinimo etapai:

——( 49 O
Toleruoja-

Riziky/gali- Riziky/gali- mos rizikos .

mybiy >| mybiy —>.| nustatymas/ Reagavimo

veiksniy vertinimas Galimybiy humatymas

nustatymas nustatymas

1 |
8.  Rizikos veiksniai nustatomi atsiZvelgiant j pagrindinius Mokyklos tikslus. Rizikos

veiksnius nustato Mokyklos vadovai, Riziky veiksniy bei galimybiy valdymo forma pateikiama 1
priede. Jvertintus rizikos veiksnius ar/ir galimybes, pateikiama riziky bei galimybiy vertinimo
formoje 2 priedas.

9.  Mokyklos vadovai atsakingi uz savo srities neatitik¢iy valdyma ir veiklos gerinimo
veiksmy organizavimg mokykloje.

10.  Rizikos skirstomos j kategorijas: maza, viduting, didelé.

10.1. Maza rizika — esamos rizikos valdymo priemonés yra pakankamos, nereikia imtis
papildomy veiksmy. Maza rizika priskiriama prie toleruojamos rizikos.

10.2. Vidutiné rizika — rizikg reikia reguliariai stebéti, atlikti rizikos jvertinimg ir sumazinti iki
toleruojamos.

10.3. Didelé rizika — vadovybés sprendimo reikalaujanti rizika. Siekiama sumazinti rizikos
pasireiSkimo tikimybg ir poveikj iki toleruojamos.

11. Nustatant toleruojama rizika, vertinama jgimta ir liekamoji rizika. Jgimta rizika — tai
rizika, kurig vadovybeé priima be jokiy veiksmy rizikos tikimybei ar jtakai paveikti. Likutiné rizika —
tai rizika, liekanti po to, kai vadovybé sureaguoja | rizikg. Mokykloje toleruotina rizika tokia, kuri
jvertinta kaip maza.

12.  Mokyklos vadovai, siekdami suvaldyti rizikas (sumazinti rizika ar uZztikrinti, kad
rizika i$likty priimtina), numato reagavimo ] rizikas/galimybes priemones.



I11. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Reagavimas j rizikas padeda mokyklai veiksmingiau ir efektyviau pasiekti tiksly.
14. Rizikos valdymas pagerina mokyklos veikla.



Vilniaus automechanikos ir verslo mokyklos
Vidaus kontrolés politikos
4 priedo 1 priedas

(Rizikos veiksniy bei galimybiy valdymo formos pavyzdys)

RIZIKOS VEIKSNIU BEI GALIMYBIU VALDYMO FORMA

Procesas/tikslai Kontrolés aplinka | Rizikos veiksniai | Kontrolés veikla Informavimas ir Stebésena Pastabos

komunikacija




Vilniaus automechanikos ir verslo mokyklos
Vidaus kontrolés politikos

4 priedo 2 priedas
(Riziky bei galimybiy vertinimo formos pavyzdys)
RIZIKU BEI GALIMYBIU VERTINIMO FORMA
Rizika Tikimybé Poveikis Reik§mingumas Pastabos
Tikimybé
Tikimybé Rizikos balai Aprasymas
Didelé 3 Tikimybé, kad jvykis jvyks per vertinimo laikotarpj, yra didelé (50-100 proc.).
Vidutiné 2 Ivykis gali jvykti per vertinimo laikotarpj (20-50 proc.).
Nedidelé 1 Ivykis jmanomas, ta¢iau mazai tikétinas (1-20 proc.).
Poveikis
Tikimybé Rizikos balai ApraSymas
ReikSmingas 3 Didesnis nei vidutinis poveikis, kuris gali turéti reik§mingg ilgalaike neigiama
jtaka Mokyklos tiksly siekimui arba reikSmingy finansiniy nuostoliy (daugiau kaip
50 proc.).
Vidutinés reik§més 2 Ivykis gali jvykti per vertinimo laikotarpj (20-50 proc.).

Nedidelés reikSmés

Ivykis jmanomas, ta¢iau mazai tikétinas (1-20 proc.).

Rizikos svarbos lygmenys

Svarbos lygmuo

Rizikos svarbos lygmens apibiidinimas

Rizikos valdymo priemoné

Aukstas Vadovybés sprendimo reikalaujancios problemos. Vadovo jsakymu patvirtintas rizikos valdymo planas.

Vidutinis Klausimai, kuriuos reikéty reguliariai stebéti ir vertinti. | Reguliariai (pvz., kas pusé mety, kasmet) atliekamas veiklos riziky svarbos dinamikos
jvertinimas.

Zemas/mazas Klausimai, kuriuos reikéty stebéti. Atliekama (pvz., kartg per metus) veiklos riziky stebésena.







